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УТВЕРЖДАЮ»
Руководитель управления муниципальных закупок администрации городского

округа город Воронеж

___________________/ Зенин А.А./

«____» __________________ 2020 г.
ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе планирования и мониторинга 
управления муниципальных закупок
администрации городского округа город Воронеж 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел планирования и мониторинга управления муниципальных закупок (далее – Отдел) является структурным подразделением управления муниципальных закупок администрации городского округа город Воронеж (далее – Управление), осуществляющим функции по планированию и мониторингу муниципальных закупок городского округа город Воронеж. 
1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, в том числе Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, иным законодательством Российской Федерации, законами и иными нормативными актами Воронежской области, Уставом городского округа город Воронеж, иными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа город Воронеж, настоящим Положением. 
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами местного самоуправления городского округа город Воронеж, общественными объединениями и иными хозяйствующими субъектами в пределах своей компетенции.

2. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

Основными функциями Отдела являются:
2.1. Мониторинг наличия информации о планируемой заказчиками городского округа город Воронеж (далее – заказчики) закупке по конкурентным способам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в планах-графиках муниципальных закупок, опубликованных заказчиками в единой информационной системе на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.zakupki.gov.ru (далее – ЕИС), а также соответствие вышеуказанной информации поступившему заданию на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

2.2. Разработка правил нормирования в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд, в соответствии с общими правилами нормирования в сфере закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд, установленными Правительством Российской Федерации.

2.3. Осуществление в рамках мониторинга взаимодействия с заказчиками по определению и обоснованию начальной (максимальной) цены контракта (далее – НМЦК) по конкурентным способам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и с отдельными видами юридических лиц (далее – ОВЮЛ) по определению и обоснованию цен договоров по конкурентным способам закупок за счет бюджетных средств, согласованных с финансовым органом.
2.4. Формирование и обновление официального источника информации о ценах товаров, работ, услуг администрации городского округа город Воронеж в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

Для выполнения утвержденных функций Отдел осуществляет следующие задачи:
3.1. Проведение мониторинга размещения информации о закупке в плане-графике в единой информационной системе по конкурентным способам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и соответствия указанной информации поступившему заданию на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее – задание).
3.2. Взаимодействие в рамках мониторинга: с заказчиками по определению и обоснованию НМЦК по конкурентным способам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей); с ОВЮЛ по определению и обоснованию цен договоров по конкурентным способам закупок.

3.2.1. В рамках мониторинга анализ сметных норм и расценок в проектно-сметной (сметной) документации, представленной заказчиками в заданиях.
3.2.2. В рамках мониторинга анализ соблюдения технологических процессов и операций в строительных и ремонтных работах, указанных в проектно-сметной (сметной) документации, представленной заказчиками в заданиях.
3.2.3. В рамках мониторинга анализ определения стоимости основных средств и оборудования, включенных в проектно-сметную (сметную) документацию, представленную заказчиками в заданиях.
3.2.4. Взаимодействие с заказчиками в рамках мониторинга по анализу соблюдения в заданиях требований в части:

· членства в СРО в области строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства; архитектурно-строительного проектирования; инженерных изысканий;
· Постановления Правительства РФ от 30.12.2011 № 1225 «О лицензировании деятельности по монтажу, техническому обслуживанию и ремонту средств обеспечения пожарной безопасности зданий и сооружений»;

· Постановления Правительства РФ от 19.04.2012 № 349 «О лицензировании деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации».
3.3. Проведение мониторинга и анализа рынка действующих цен, предлагаемых поставщиками, производителями, исполнителями на основные товары потребительского спроса.
3.4. Осуществление информационно-методического обеспечения, координации и взаимодействия с заказчиками по вопросам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), по иным вопросам в сфере закупок для муниципальных нужд.
3.5. Обеспечение реализации мероприятий, предусмотренных муниципальными программами, в рамках функций, возложенных на Отдел.
3.6. Разработка проектов нормативных правовых актов в пределах компетенции в соответствии с требованиями федерального законодательства в сфере закупок и осуществление взаимодействия с органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации по регулированию контрактной системы в сфере закупок.
3.7. Информационно-методическое обеспечение, координация и взаимодействие с заказчиками по вопросам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), по иным вопросам в сфере закупок для муниципальных нужд.
3.8. Организация и проведение с заказчиками семинаров, круглых столов, совещаний и других мероприятий, направленных на повышение их информационной осведомленности в сфере закупок для муниципальных нужд.

3.9. Личный прием и консультирование заказчиков на постоянной основе по вопросам осуществления закупок.
3.10. Анализ собственной деятельности Отдела.
3.11. Обеспечение целостности, достоверности, сохранности и конфиденциальности информации при осуществлении Отделом своей деятельности. 

3.12. Осуществление мероприятий по содействию развитию конкуренции на территории городского округа город Воронеж и обеспечение достижения плановых значений целевых показателей по содействию развитию конкуренции.
3.13. Выполнение иных задач в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами органов местного самоуправления.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
4.1. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности приказом заместителя главы администрации – руководителя аппарата.
4.2. Начальник Отдела:
4.2.1. Планирует, организует и осуществляет контроль за деятельностью Отдела.
4.2.2. Дает указания, обязательные для выполнения работниками Отдела, и контролирует их исполнение.

4.2.3. Обеспечивает соблюдение работниками Отдела служебной дисциплины.

4.2.4. Вносит предложения по совершенствованию структуры Отдела.
4.2.5. Исполняет поручения руководителя Управления, заместителей руководителя Управления.
4.2.6. Осуществляет иные полномочия, относящиеся к компетенции Отдела, в соответствии с действующим законодательством.
4.2.7. На время отсутствия начальника отдела исполнение его обязанностей возлагается на заместителя начальника отдела.

5. ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА
5.1. В целях осуществления возложенных функций и задач Отдел обязан:

5.1.1. Обеспечивать реализацию функций, возложенных на Отдел.

5.1.2. Осуществлять взаимодействие с заказчиками по вопросам осуществления закупок.
5.1.3. Осуществлять иные обязанности в рамках действующего законодательства, необходимые для выполнения функций и задач Отдела.

5.2. Для выполнения поставленных задач и функций Отдел наделен следующими правами:

5.2.1. В соответствии с действующим законодательством запрашивать и получать от структурных подразделений администрации городского округа город Воронеж, общественных организаций, учреждений, предприятий и организаций всех форм собственности информацию, материалы, отчетные данные в части и объемах, необходимых для осуществления своих полномочий.
5.2.2. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам осуществления закупок.
5.2.3. При необходимости, по согласованию с руководителем управления, привлекать для работы экспертов.
5.2.4. Вносить предложения о необходимости повышения квалификации сотрудников Отдела.
5.2.5. Отдел наряду с правами, указанными в настоящем Положении, обладает иными правами в рамках действующего законодательства, необходимыми для выполнения функций и задач Отдела.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
6.1.  Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на Отдел задач и функций несет начальник Отдела и его заместитель.
6.2.  Каждый сотрудник Отдела несет персональную ответственность за выполнение должностных обязанностей, установленных его должностной инструкцией.

	Начальник отдела планирования и мониторинга
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С Положением от отделе ознакомлен(а) и согласен(а) ____________________________________________________________________________________________________________________________________
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