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Утвержден постановлением
администрации городского округа

город Воронеж от  06.12.2010 № 1115
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – административный регламент) разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.
1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и понятия:
муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее – муниципальная услуга), – деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;

заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий государственные услуги, или в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления государственной или муниципальной услуги и стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги.
1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее – заявитель).
1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2. настоящего административного регламента. 
2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию».
2.2. Муниципальную услугу предоставляет департамент градостроительства и архитектуры администрации городского округа город Воронеж (далее – департамент).
Место нахождения департамента: 394006, г. Воронеж, ул. Кольцовская, д. 45.

Департамент осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник
- 09.00 -12.00

Вторник

- 09.00 -17.00

Четверг


- 09.00 -12.00

Пятница

- 09.00 -12.00

Перерыв

- 13.00 -13.45
Справочные телефоны, факс департамента: (4732) 51-91-15,  39-34-51, 39-34-52,  факс (4732) 77-82-61.
Адрес официального сайта администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет  www.voronezh-city.ru, адрес электронной почты cc@city.vrn.ru.
За предоставлением муниципальной услуги заявитель может обратиться:

· в автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – АУ «МФЦ») по адресу: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б; справочный телефон 26-99-99; адрес официального сайта в сети Интернет www.mfc.vrn.ru; адрес электронной почты odno-okno@mail.ru.
График работы АУ «МФЦ»:

Понедельник
- 09.00-18.00

Вторник

- 09.00-18.00

Среда


- 09.00-18.00

Четверг

  - 09.00-18.00

Пятница

- 09.00-18.00

Перерыв

- 13.00-14.00

· в муниципальное автономное учреждение городского округа город Воронеж «Центр обслуживания граждан и юридических лиц по принципу «Одно окно» города Воронежа» (далее – МАУ «Одно окно») по адресу: 394038, г. Воронеж, ул. Пирогова, 87; справочный телефон 39-80-50; адрес официального сайта в сети Интернет www.uslugi-city.ru; адрес электронной почты mail@uslugi-city.ru.
График работы МАУ «Одно окно»:

Понедельник
- 09.00-18.00

Вторник

- 09.00-18.00

Среда


- 09.00-18.00

Четверг

  - 09.00-18.00

Пятница

- 09.00-18.00

Перерыв

- 13.00-14.00

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и (или) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и (или) в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Градостроительным кодексом РФ; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства Российской Федерации  от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

Приказом Министерства регионального развития  Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

Приказом Министерства регионального развития  Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

Уставом городского округа город Воронеж, принятым постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I «Об Уставе городского округа город Воронеж»;

распоряжением главы городского округа город Воронеж от 12.02.2007 № 93-р «Об органах и должностных лицах, уполномоченных на выдачу разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию» 

и другими правовыми актами.

2.6. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
2.6.1. Для осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства:

· заявление о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту;

· документы согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

2.6.2. Для ввода объекта в эксплуатацию:
· заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту;

· документы согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту;
· образцы документов, необходимых для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, приведены в приложениях №№ 5–8 к настоящему административному регламенту.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

· отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

· предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

· заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
· несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, капитального ремонта;

· несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

· несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации;

· невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в департамент градостроительства и архитектуры администрации городского округа город Воронеж, сведений о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

· наличие судебных актов, решений правоохранительных органов, иных документов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 40 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течение рабочего дня. 
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.


У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. Центральный вход в здание, где располагается департамент, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах.
2.12.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями.  В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.
2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

· стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты  органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

настоящий административный регламент.
2.12.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности  лица,  осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.14.1.
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.14.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица), лично либо по телефону.

2.14.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.14.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

· категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

· требования к заверению документов и сведений;

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

· необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить  гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.14.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.14.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.


3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 9 к настоящему административному регламенту.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и комплекта документов;

· рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и  представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям;
· подготовка разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объектов капитального строительства или разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
· выдача разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объектов капитального строительства или разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.
3.3.1. Прием и регистрация заявления и комплекта документов.


Заявления на имя заместителя главы администрации – директора департамента градостроительства и архитектуры администрации городского округа город Воронеж о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства или выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, оформленные согласно приложениям №№ 1, 3 к настоящему административному регламенту, подаются заявителем или иным уполномоченным лицом в отдел выдачи разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию департамента (кабинеты №№  203, 205, 223, 224) или в АУ «МФЦ», или в МАУ «Одно окно».

К заявлениям должны быть приложены в полном объеме документы, указанные в пункте 2.6. настоящего административного регламента.  


Специалист отдела выдачи разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию департамента (далее – специалист), ответственный за прием документов:

· проверяет полномочия представителя заявителя;
· проверяет наличие всех необходимых документов, правильность заполнения заявления;
· сверяет копии документов с их подлинниками;

· проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

· расписывается о приеме документов на втором экземпляре заявления и передает его заявителю. 



Максимальный срок выполнения действия специалистом составляет 30 минут.
Специалист, принявший документы, обеспечивает направление первого экземпляра заявления в управление делопроизводства и организационной работы департамента административной работы администрации городского округа город Воронеж для регистрации.
3.3.2. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и  представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям.
3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение уполномоченному специалисту департамента.


Специалист в течение 5 дней рассматривает заявление с приложенным комплектом документов, а при подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию также проводит осмотр объекта капитального строительства. При рассмотрении заявления проверяется соответствие предоставленных документов следующим требованиям:

· законности и обоснованности поданного заявления;
· наличия оснований для подготовки разрешения на строительство  или разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
· соответствия представленных материалов требованиям гражданского, земельного, градостроительного, жилищного законодательства, градостроительных регламентов, строительных, технических и иных норм.
3.3.2.2. В ходе осмотра построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка, а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. В случае если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта специалистами департамента не проводится.
3.3.2.3. В случае несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства и/или настоящего административного регламента, либо необходимости предоставления дополнительных документов, заявителю направляется соответствующий запрос с указанием срока предоставления документов.
3.3.3. Подготовка разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объектов капитального строительства или разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3.1. При наличии полного комплекта документов, а также дополнительных документов, истребованных в соответствии с пунктом 3.3.2.3. настоящего административного регламента, специалистом в течение 5 дней готовится проект разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объекта капитального строительства или разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
3.3.3.2. В случае непредставления истребованных документов в установленный срок, а также при наличии других оснований согласно пункту 2.8. настоящего административного регламента, заявителю направляется письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 


Данное уведомление должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (представление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.). Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается заместителем главы администрации – директором департамента градостроительства и архитектуры, и в десятидневный срок со дня подачи заявления направляется заявителю.

    Данный отказ не препятствует повторному обращению заявителя с заявлением с приложением полного комплекта документов, установленного настоящим административным регламентом, оформленного в соответствии с требованиями действующего законодательства
3.3.3.3. Подготовленное разрешение на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) с приложением всех представленных документов подписывается начальником отдела выдачи разрешений на строительство и ввод в эксплуатацию департамента. 

Подготовленное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с приложением всех представленных документов подписывает заместитель главы администрации – директор департамента градостроительства и архитектуры администрации городского округа город Воронеж, в его отсутствие – заместитель руководителя департамента – руководитель управления главного архитектора.
3.3.4. Выдача разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) объектов капитального строительства или разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Два экземпляра разрешения на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт) или два экземпляра разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдаются лично заявителю или его уполномоченному представителю непосредственно  по месту подачи заявления в десятидневный срок с момента регистрации поступившего заявления. 
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами департамента, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.

4.2. Проведение  текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы департамента) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
4.3.
Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается приказом руководителя департамента.
5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы: 

· начальнику отдела выдачи разрешений на строительство и ввод                  в эксплуатацию департамента градостроительства и архитектуры по адресу: 394006, г. Воронеж, ул. Кольцовская, д. 45, кабинет №  205, тел. 51-91-15;

· заместителю главы администрации – директору департамента градостроительства и архитектуры по адресу: 394006, г. Воронеж, ул. Кольцовская, д. 45, кабинет № 319, тел. 77-96-63;

· главе городского округа город Воронеж по адресу: 394018, 

г. Воронеж, ул. Плехановская, д. 10, приемная граждан, тел. 55-14-17, 55-06-05;

· в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в департамент, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность.

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса  государственным органам, территориальным структурным подразделениям администрации городского округа и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. 

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.

И.о. заместителя главы администрации – 

директора департамента 
градостроительства и архитекторы



                   В.И. Артемьев
Приложение № 1

	                      к административному  регламенту




                                            Форма заявления

Заместителю главы администрации -

директору департамента градостроительства

и архитектуры 
(наименование юр.лица, ИНН (Ф.И.О. физ.лица); юридический адрес (адрес места жительства); фактический адрес; контактные телефоны

Заявление


На основании ст. 51 Градостроительного кодекса РФ прошу Вас выдать разрешение на строительство/реконструкцию/капитальный ремонт объекта капитального строительства (ненужное зачеркнуть): 
(наименование объекта капитального строительства)

расположенного по адресу: г. Воронеж, 

земельный участок принадлежит на праве аренды/собственности (ненужное зачеркнуть). 

Договор аренды № 

от 

Свидетельство о праве собственности № 

от 

Перечень прилагаемых документов:_________________________________________

_______________________         _________________       (_________________)

                   (должность)                                             (подпись)                                (Фамилия И. О.)

М.П. 
И.о. заместителя главы администрации -

директора департамента градостроительства
и архитектуры

                                                                         В.И. Артемьев
Приложение № 2

	                      к административному  регламенту




ПЕРЕЧЕНЬ

документов, предъявляемых для выдачи разрешения 
на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства 

(в соответствии со ст. 51 Градостроительного кодекса РФ)

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок (постановление администрации городского округа город Воронеж об утверждении схемы расположения земельного участка для проектирования и строительства объекта на кадастровом плане территории, схема расположения земельного участка для проектирования и строительства объекта на кадастровом плане территории;  приказ Департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области о предоставлении земельного участка для проектирования и строительства; договор аренды земельного участка с отметкой о государственной регистрации в Управлении Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области или свидетельство о государственной регистрации права собственности либо постоянного (бессрочного) пользования; кадастровый план земельного участка) (подлинник и копия).

2. Градостроительный план земельного участка (подлинник и копия).

3. Материалы, содержащиеся в проектной документации (подлинники и копии):

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия (генеральный план, согласованный с главным архитектором города Воронежа, документ о соответствии проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям);

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения (фасад здания, цветовое решение фасада, согласованные в установленном порядке);

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в том числе, технические условия, выданные эксплуатирующими организациями для подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения);

е) проект организации строительства объекта капитального строительства (в том числе, ордер на установку ограждения строительной площадки);

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.
4. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ) (подлинник и копия).

5.  Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ).
6. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта (подлинник и копия).
Застройщик в течение 10 дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в департамент градостроительства и архитектуры администрации городского округа город Воронеж  сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ (схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка; перечень мероприятий по охране окружающей среды; перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности; перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации), для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (ч. 18 ст. 51 Градостроительного кодекса РФ). 
7. Перечень документов является исчерпывающим.
И.о. заместителя главы администрации -

директора департамента градостроительства

и архитектуры

                                                                         В.И. Артемьев
                  Приложение № 3

	                      к административному  регламенту




                                            Форма заявления

Заместителю главы администрации -

директору департамента градостроительства

и архитектуры 
(наименование юр.лица, ИНН (Ф.И.О. физ.лица); юридический адрес (адрес места жительства); фактический адрес; контактные телефоны)
Заявление


На основании ст. 55 Градостроительного кодекса РФ прошу Вас выдать разрешение на ввод в эксплуатацию построенного/реконструированного объекта (ненужное зачеркнуть): 
(наименование объекта капитального строительства)

расположенного по адресу: г. Воронеж, 

Разрешение на строительство № 

от 

Перечень прилагаемых документов_________________________________________
_______________________         _________________       (_________________)

                  (должность)                                               (подпись)                                (Фамилия И. О.)

М.П. 
И.о. заместителя главы администрации -

директора департамента градостроительства

и архитектуры

                                                                         В.И. Артемьев

Приложение № 4

	           к административному  регламенту


ПЕРЕЧЕНЬ

документов, предъявляемых для выдачи разрешения 
на ввод объекта в эксплуатацию
(согласно ст. 55 Градостроительного кодекса)

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок (постановление администрации городского округа город Воронеж об утверждении схемы расположения земельного участка для проектирования и строительства объекта на кадастровом плане территории, схема расположения земельного участка для проектирования и строительства объекта на кадастровом плане территории; приказ департамента имущественных и земельных отношений Воронежской области о предоставлении земельного участка для проектирования и строительства; договор аренды земельного участка с отметкой о государственной регистрации в Управлении Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области или свидетельство о государственной регистрации права собственности либо постоянного (бессрочного) пользования; кадастровый план земельного участка) (подлинники и копии).
2. Градостроительный план земельного участка (подлинник и копия).
3. Разрешение на строительство (подлинник и копия).
4. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (подлинник и копия).
5. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (подлинник и копия).

6. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора); в том числе, технический паспорт БТИ (кадастровый паспорт БТИ) или справка БТИ об эксплуатационных показателях объекта (ч. 11 ст. 55  Градостроительного кодекса РФ), с приложением фотофиксации объекта (подлинник и копия).
7. Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (подлинники и копии):

1) Справка МУП города Воронежа «Водоканал Воронежа»;

2) Справка МУП «Управление городского коммунального хозяйства»;

3) Справка МКП  «Воронежтеплосеть» или другой теплоснабжающей организацией; 

4) Справка ОАО «Воронежская сетевая компания»;

5) Акт приемки газораспределительной системы ОАО «Воронежоблгаз»;

6) Акт допуска энергоустановок «Верхне-Донское управление Ростехнадзор»;

7) Справка МКП «Воронежгорсвет»;

8) Справка ОАО «ЦентрТелеком»;

9) Справка Воронежского городского радиотрансляционного узла;

10) Справка Эксплуатирующей организации о приемке сетей кабельного  или других систем телевидения;

11) Акт приемки лифтов, акт приемки диспетчерской связи лифтов эксплуатирующей организации;

12) Акт технической готовности и приемки подъемно-транспортного оборудования (лифты и т.д.) «Верхнее-Донское управление Ростехнадзор»;

13) Акт технической готовности и приемки систем противопожарной защиты (автоматической сигнализации пожаротушения, дымоудаления и оповещения людей о пожаре);

14) Акт первичного обследования технического состояния дымовых и вентиляционных каналов «Всероссийское добровольное пожарное общество»;
15) Акт приемки системы кондиционирования воздуха с приложением паспортов системы; 
16) Акт об устройстве молниезащиты объекта;
17) Акт проверки посадки здания в натуре;
18) Справка геолого-геодезической службы г. Воронежа о принятии и нанесении на планшеты города сетей водоснабжения и канализации, электроснабжения, теплоснабжения, газопровода и др. с элементами благоустройства;
19) Справка организации, осуществляющей управление многоквартирным домом (согласно ст. 161, 162 Жилищного кодекса РФ), об отсутствии претензий к застройщику по выполненным строительно-монтажным, сантехническим, электромонтажным, отделочным и прочим строительным работам;

8.  Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (выкопировка с планшета и справка о присвоении почтового адреса объекта) (подлинник и копия).
9. Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации (подлинник и копия).
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщику в случае, если в федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления, выдавшие разрешение на строительство, передана безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
10. Перечень документов является исчерпывающим.
И.о. заместителя главы администрации -

директора департамента градостроительства

и архитектуры

                                                                         В.И. Артемьев

Приложение № 5

	                      к административному  регламенту




АКТ 

ПРИЕМКИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

(В СЛУЧАЕ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ,

КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА НА ОСНОВАНИИ ДОГОВОРА)

г. Воронеж                                                                       «___» ____________20___ года


_______________________________________________________________________

(наименование, адрес объекта и вид строительства)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

    
Лицо, осуществившее строительство  _________________________________

                                                                                                   (должность, _______________________________________________________________________
наименование организации, ФИО)

    
Застройщик или заказчик  ___________________________________________

                                                                                                    (должность, _______________________________________________________________________,
наименование организации, ФИО)

руководствуясь   Градостроительным  кодексом  Российской  Федерации, составили настоящий акт о нижеследующем:

    
1. Лицом, осуществившим строительство, предъявлен к приемке __________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(наименование объекта и вид строительства)
расположенный по адресу: ________________________________________________
_______________________________________________________________________

    
2. Строительство (реконструкция,  капитальный  ремонт) производилось в

соответствии с разрешением на строительство  № ___________________________от «_____» ____________ 20__ года, выданным ________________________________

_______________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего разрешение)

_______________________________________________________________________

    
3. В строительстве принимали участие ________________________________

                                                                                       (наименование субподрядных

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________

                                   организаций, их реквизиты, виды работ, выполненные каждой из них)

_______________________________________________________________________

    
4. Проектно-сметная    документация   на    строительство  разработана

генеральным проектировщиком ___________________________________________

                                                                     (наименование организации и ее реквизиты)
____________________________________________________________________________________________,
выполнившим __________________________________________________________,

                                                              (наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями __________________________________________

                                                                        (наименование организаций, их реквизиты

_______________________________________________________________________

                                и выполненные части и разделы документации (перечень организаций

_______________________________________________________________________

                                                    может указываться в приложении)
    
5. Исходные данные для проектирования выданы _______________________

                                                                                                             (наименование

_______________________________________________________________________

                               научно-исследовательских, изыскательских и других организаций,

_______________________________________________________________________

                             их реквизиты (перечень организаций может указываться в приложении),

   
6. Проектно-сметная документация утверждена _________________________

                                                                                             (наименование органа,  утвердившего

______________________________________________________________________

                                  проектно-сметную документацию на объект (очередь, пусковой комплекс))
«_____» ____________ 20___ года        № ______.
7. Строительство осуществлялось по проекту (типовому, индивидуальному, повторно применяемому) _________________________________________________.
8. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

начало работ _____________________, окончание работ _____________________

9. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект имеет следующие основные показатели:

	Наименование показателя
	Ед.  
изм.
	По проекту
	Фактически

	Строительный объем, всего               
	куб. м
	
	

	     в т.ч. наземной части                   
	куб. м
	
	

	Общая площадь                           
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий                       
	штук
	
	


Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Наименование показателя
	Ед.  
изм.
	По проекту
	Фактически

	Количество мест                         
	
	
	

	Количество посещений                    
	
	
	

	Вместимость                             
	
	
	


Объекты производственного назначения

	Наименование показателя
	Ед.  
изм.
	По проекту
	Фактически

	Мощность                                
	
	
	

	Производительность                      
	
	
	

	Вместимость                             
	
	
	

	Протяженность                           
	
	
	


Материалы фундаментов _____________________________________________

Материалы стен _____________________________________________________

Материалы перекрытий ______________________________________________

Материалы кровли ___________________________________________________

Объекты жилищного строительства

	Наименование показателя      
	Ед. изм.  
	По проекту 
	Фактически 

	Общая площадь жилых помещений 
(за  исключением балконов, лоджий,      
веранд и террас)                   
	кв. м
	
	

	Количество этажей                  
	этаж
	
	

	Количество секций                  
	секция
	
	

	Количество квартир, всего          
	штук/кв. м
	
	

	     в том числе:                       
	
	
	

	     1-комнатные                        
	штук/кв. м
	
	

	     2-комнатные                        
	штук/кв. м
	
	

	     3-комнатные                        
	штук/кв. м
	
	

	     4-комнатные                        
	штук/кв. м
	
	

	     более чем 4-комнатные              
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений         (с учетом балконов, лоджий, веранд и  
террас)                            
	кв. м
	
	


Материалы фундаментов _____________________________________________

Материалы стен _____________________________________________________

Материалы перекрытий ______________________________________________

Материалы кровли ___________________________________________________

Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта, всего _____________ тыс. рублей.

в том числе стоимость строительно-монтажных работ __________ тыс. рублей

    
Предъявленный   к   приемке    объект    капитального    строительства (реконструкции, капитального ремонта):

_______________________________________________________________________

                                                                (наименование и адрес объекта)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

завершен строительством в соответствии с утвержденной проектно-сметной

и исполнительной документацией.

Подпись лица, осуществившего строительство, застройщика или заказчика:

Лицо, осуществившее строительство    ______________    ______________________

                                                                          (подпись)                   (расшифровка подписи)
М.П.

Заказчик или застройщик     ______________   _______________________________

                                                        (подпись)                                  (расшифровка подписи)
М.П.

И.о. заместителя главы администрации -

директора департамента градостроительства

и архитектуры

                                                                         В.И. Артемьев

Приложение № 6

	                      к административному  регламенту




ДОКУМЕНТ,

ПОДТВЕРЖДАЮЩИЙ СООТВЕТСТВИЕ ПАРАМЕТРОВ ПОСТРОЕННОГО,

РЕКОНСТРУИРОВАННОГО, ОТРЕМОНТИРОВАННОГО ОБЪЕКТА

КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

г. Воронеж                                                                       «___» ____________20___ года
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, адрес объекта и вид строительства)

    
Лицо, осуществившее строительство (генеральный  подрядчик,  подрядчик)

______________________________________________________________________,

                           (наименование организации, должность, фамилия, имя, отчество)

______________________________________________________________________,

с одной  стороны, и  заказчик (или застройщик) (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)

______________________________________________________________________

                                           (наименование организации, должность, фамилия, имя, отчество) _______________________________________________________________________,

 с   другой   стороны,   руководствуясь    Градостроительным   кодексом Российской Федерации,    техническими    регламентами,   действующими строительными нормами и правилами, подтверждает(ют) соответствие параметров построенного, реконструированного отремонтированного (ненужное вычеркнуть)
объекта капитального строительства требованиям проектной документации.

Объект _________________________________________________________________ _______________________________________________________________________

(наименование объекта и вид строительства)

по адресу: ______________________________________________________________.

    
1. Строительство осуществлено  на  основании  (распоряжения, договора, контракта) ______________________________________________________________

                                                             (наименование документа)

от «___» _______________ № ______ и  в  соответствии  с  разрешением  на строительство от «___» _______________ № _____, выданным _________________ 

_______________________________________________________________________

                                  (наименование органа, выдавшего разрешение на строительство)

    
2. Проектно-сметная документация на строительство разработана ____________-__________________________________________________________,

                                                           (наименование организации)
выполнившей(им) _______________________________________________________
                                                          (наименование частей или разделов документации)

    
3. Строительство осуществлялось по проекту (типовому, индивидуальному, повторно применяемому) _________________________________________________

   
 4. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

    начало работ   ________________________

                                                    (месяц, год)

    окончание работ  _____________________

                                                    (месяц, год)

   
 5. Предъявленный к приемке в эксплуатацию объект имеет следующие основные показатели:

	Наименование показателя
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Строительный объем, всего          
	куб. м
	
	

	в т.ч. наземной части              
	куб. м
	
	

	Общая площадь                      
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных     
помещений                          
	кв. м
	
	

	Количество зданий                  
	штук
	
	


Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Наименование показателя
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Количество мест                    
	
	
	

	Количество посещений               
	
	
	

	Вместимость                        
	
	
	


Объекты производственного назначения

	Наименование показателя
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Мощность                           
	
	
	

	Производительность                 
	
	
	

	Вместимость                        
	
	
	

	Протяженность                      
	
	
	


Материалы фундаментов _____________________________________________

Материалы стен _____________________________________________________

Материалы перекрытий ______________________________________________

Материалы кровли ___________________________________________________

Объекты жилищного строительства

	Наименование показателя
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Общая площадь жилых помещений   
(за исключением балконов,     лоджий, веранд и террас)        
	кв. м
	
	

	Количество этажей               
	этаж
	
	

	Количество секций               
	секция
	
	

	Количество квартир, всего       
	штук/кв. м
	
	

	     в том числе:                    
	
	
	

	     1-комнатные                     
	штук/кв. м
	
	

	     2-комнатные                     
	штук/кв. м
	
	

	     3-комнатные                     
	штук/кв. м
	
	

	     4-комнатные                     
	штук/кв. м
	
	

	     более чем 4-комнатные           
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений 
(с учетом балконов, лоджий, веранд 
и террас)                       
	кв. м
	
	


Материалы фундаментов _____________________________________________

Материалы стен _____________________________________________________

Материалы перекрытий ______________________________________________

Материалы кровли __________________________________________________

Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта, всего ____________ тыс. рублей,

в том числе стоимость строительно-монтажных работ __________ тыс. рублей.

Решение:

Параметры построенного, реконструированного, отремонтированного (ненужное вычеркнуть) объекта капитального строительства

_______________________________________________________________________

(наименование и адрес объекта)

_______________________________________________________________________

соответствуют проектной документации.

Подписи:

Лицо, осуществившее строительство   ___________  ________________________

                                                                           (подпись)                     (расшифровка подписи)

    М.П.
Застройщик или заказчик     ______________  ______________________________

    (в случае осуществления                               (подпись)                                  (расшифровка подписи)

    строительства, реконструкции,

    капитального ремонта на

    основании договора)

    М.П. 
И.о. заместителя главы администрации -

директора департамента градостроительства

и архитектуры

                                                                         В.И. Артемьев

Приложение № 7

	                      к административному  регламенту


ЗАКЛЮЧЕНИЕ

О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО

СТРОИТЕЛЬСТВА ТРЕБОВАНИЯМ ТЕХНИЧЕСКИХ РЕГЛАМЕНТОВ

И ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

№ ___________                                                          «_____» ____________ 20___ года

Мною _______________________________________________________________________

                            (наименование лица, осуществившего строительство, его юридический адрес)

_______________________________________________________________________

завершено строительство объекта _________________________________________

                                                       (наименование объекта, его почтовый адрес, основные показатели)

_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Гарантирую, что строительство выполнено в соответствии  с разрешительной, проектной, исполнительной,  приемосдаточной  документацией,  техническими регламентами и нормативными документами в строительстве

_______________________________________________________________________

(наименование объекта)

_______________________________________________________________________

Объект завершен строительством и готов к вводу в эксплуатацию.

Лицо, осуществившее строительство:

___________________________________________________       ________________

                      ( название организации, Ф.И.О., должность)                                                  (подпись)

 М.П.
И.о. заместителя главы администрации -

директора департамента градостроительства

и архитектуры

                                                                         В.И. Артемьев

                                                                        Приложение № 8

	                      к административному  регламенту


ДОКУМЕНТ

О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО

СТРОИТЕЛЬСТВА ТРЕБОВАНИЯМ ТЕХНИЧЕСКИХ УСЛОВИЙ

г. Воронеж                                                                        «___» ___________ 20___ года

_______________________________________________________________________

(наименование организации, осуществляющей управление многоквартирным домом согласно _______________________________________________________________________              ст. 161 Жилищного кодекса РФ)
Выдано ________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

                               (наименование застройщика (заказчика), его юридический адрес)

в том, что завершенный строительством объект ______________________________

_______________________________________________________________________

                              (наименование объекта, его почтовый адрес, основные показатели)

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

подключен к инженерной инфраструктуре  __________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

                                           (наименование сетей, точек подключения)

в соответствии с требованиями выданных технических условий.

Претензий к выполненным строительно-монтажным, отделочным, сантехническим, электромонтажным работам нет. 

Приборы учета воды, газа, электроэнергии, тепла (нужное подчеркнуть) установлены. 

Лифты задействованы и находятся в рабочем состоянии.

Должностное лицо организации, осуществляющей управление многоквартирным домом:

_____________________________________________________     _______________

                                 (Ф.И.О., должность)                                                              (подпись)                                                           

М.П.
И.о. заместителя главы администрации -

директора департамента градостроительства

и архитектуры

                                                                         В.И. Артемьев

Приложение № 9

	                   к административному  регламенту  


БЛОК-СХЕМА 
[image: image1]
И.о. заместителя главы администрации -

директора департамента градостроительства и архитектуры

                                                                         В.И. Артемьев

Рассмотрение заявления





Прием и регистрация заявления и комплекта документов








Предоставленные документы для получения разрешения на ввод объектов в эксплуатацию соответствуют предъявленным требованиям





Осмотр объекта капитального строительства не проводится, так как осуществляется государственный строительный надзор





Осмотр объекта капитального строительства в отношении которого не осуществляется государственный строительный надзор





Объект соответствует установленным требованиям





Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию





Предоставленные документы для получения разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства соответствуют предъявленным требованиям





Объект не соответствует установленным требованиям





Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт





Предоставленные документы не соответствуют предъявленным требованиям








Направление уведомление заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка разрешения на  строительство, реконструкцию, капитальный ремонт 





Подготовка разрешения на 


ввод в эксплуатацию
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