
                   
ПЕРЕЧЕНЬ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ,
 ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД  ВОРОНЕЖ
	Код услуги
	Наименование

муниципальной

услуги
	Ответственный за предоставление муниципальной 
услуги
	Нормативные правовые акты, 
   в соответствии с которыми предоставляется муниципальная услуга
	Вид муниципальной услуги
	Получатель муниципальной услуги
	Результат

муниципальной услуги

	1. Услуги в сфере образования


	1.1.

	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Департамент
образования
	1. Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» 

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
3. Закон Воронежской области от 14.02.2005 № 3-ОЗ «Об образовании»
4. Постановление Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»
5. Постановление главы городского округа город Воронеж от 13.02.2008 № 262 «Об утверждении Положения о порядке комплектования воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных учреждений городского округа город Воронеж»
	Бюджетная услуга
	Физические
лица
	- регистрация ребенка в журнале учета детей, нуждающихся в определении в муниципальное дошкольное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования (МДОУ);

-выдача путевки-направления в МДОУ либо мотивированный отказ в выдаче путевки-направления;

  - зачисление ребенка в состав воспитанников МДОУ приказом руководителя МДОУ  либо мотивированный отказ в зачислении ребенка в состав воспитанников

	1.2.

	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в образовательных учреждениях, расположенных на территории городского округа город Воронеж
	Департамент 

образования
	1. Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Закон Воронежской области от 14.02.2005 № 3-ОЗ «Об образовании»
4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I


	Бюджетная услуга
	Физические
лица
	  Предоставление в устном и письменном виде

информации об общеобразовательных учреждениях, реализующих основные образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, муниципальных учреждениях дополнительного образования детей, реализующих дополнительные образовательные программы либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги


	2.Услуги в сфере социальной защиты населения

	2.1.

	Предоставление информации об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма
	Управы
районов

городского
округа
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Закон Воронежской области от 30.11.2005 № 71-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Воронежской области»
4. Закон Воронежской области от 30.11.2005 № 72-ОЗ «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в Воронежской области»
5. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Физические
лица
	Информирование граждан об очередности предоставления муниципальных жилых помещений на условиях социального найма либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	2.2.

	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Управы
районов

городского
округа
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Закон Воронежской области от 30.11.2005 № 71-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Воронежской области»

4. Закон Воронежской области от 30.11.2005 № 72-ОЗ  «О порядке признания граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в Воронежской области»
5. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Физические
лица
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или мотивированный отказ

	3. Услуги в сфере культуры

	3.1.

	Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории городского округа город Воронеж 
	Управление культуры
	1. Основы законодательства Российской Федерации о культуре, утвержденные Верховным Советом Российской Федерации  09.10.1992 № 3612-1

2. Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»

3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица
Физические
лица 
	Предоставление информации об объектах культурного наследия местного значения, находящихся на территории городского округа город Воронеж, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	4. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства

	4.1.

	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Управы
районов
городского
округа
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица 
Физические
лица
	Выдача постановления управы района о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо мотивированный отказ в выдаче такого постановления

	4.2.

	Предоставление информации о порядке представления жилищно-коммунальных

услуг населению
	Департамент

 жилищно-коммунального

 хозяйства
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации
2. Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 306 «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»

3. Постановление Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»

4. Постановление Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»
	Бюджетная услуга
	Юридические лица Физические
лица
	Предоставление информации о порядке представления жилищно-коммунальных услуг населению либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	4.3.
  
	Принятие

документов,

а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Управление

жилищного фонда
департамента

муниципальной

собственности
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Распоряжение главы городского округа город Воронеж от 12.04.2005 № 232-р «О возложении обязанностей по осуществлению работ, связанных с переводом жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения»
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица
	Выдача распоряжения и уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

	4.4.
	Выдача акта приемочной комиссии по завершении работ, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение  
	Управление

жилищного фонда
департамента муниципальной собственности
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации
2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3.Распоряжение главы городского округа город Воронеж от 12.04.2005 № 232-р «О возложении обязанностей по осуществлению работ, связанных с переводом жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения»
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица
	Выдача акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки, и (или) иных работ в помещениях, переведенных из жилого (нежилого) фонда в нежилой (жилой) фонд  

	5. Услуги в сфере имущественно - земельных отношений

	5.1.

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Управление

имущественных

отношений

департамента

муниципальной

собственности
	1. Гражданский кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I

4. Решение Воронежской городской Думы от 10.06.2009 № 156-II «О сдаче в аренду муниципального имущества»
	Бюджетная услуга
	Юридические лица Физические

лица
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги 

	5.2.
	Предоставление сведений

из реестра

муниципального имущества
	Управление

имущественных

отношений

департамента

муниципальной

собственности
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
2. Решение Воронежской городской Думы от 29.12.2004 № 86-I «Об имущественной казне городского округа город Воронеж»

3. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица Физические

лица
	Предоставление сведений о наличии имущества, учитываемого в реестре муниципального имущества, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5.3.

	Прием заявлений и выдача документов об  утверждении схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории
	Управление главного

архитектора департамента

градостроительства и архитектуры
	1. Земельный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» 

4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица 
	Выдача постановления администрации городского округа город Воронеж об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или мотивированный отказ в выдаче такого постановления

	5.4.
	Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок
	Управы

районов

городского

округа
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
2. Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
	Бюджетная услуга
	Физические

лица
	Выдача выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5.5.

	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный

ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию 
	Отдел выдачи разрешений на строительство и ввод в

эксплуатацию департамента

градостроительства и архитектуры
	1. Градостроительный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»

4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица
	Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и (или) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт и (или) в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	5.6.

	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского округа город Воронеж
	Отдел рекламы департамента градостроительства и архитектуры
	1. Гражданский кодекс Российской Федерации

2. Жилищный кодекс Российской Федерации

3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

4. Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»
5. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 
27.10.2004 № 150-I
	Платная

услуга
	Юридические лица Физические
лица 
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5.7. 


	Выдача актов присвоения почтового адреса объектам недвижимости и земельным участкам
	Управление

главного

архитектора

 департамента

 градостроительства и архитектуры
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Постановление Муниципального Совета г. Воронежа от 06.03.2001 № 79-II «О едином адресном реестре г. Воронежа»

3. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица
	Выдача акта присвоения почтового адреса или мотивированный отказ в выдаче такого акта

	5.8.

	Выдача предварительного заключения о возможности формирования и последующего предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством 
	Управление

главного

архитектора департамента

градостроительства и архитектуры
	1. Земельный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
3. Приказ Главного управления государственного имущества Воронежской области от 24.10.2006 № 476 «Об утверждении Положения о порядке приема и прохождения документов по вопросам распоряжения земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, в городе Воронеже» 
4. Приказ Главного управления государственного имущества Воронежской области от 25.09.2007 № 1088 «О порядке предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством»

5. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица
	Выдача предварительного заключения о возможности формирования и последующего предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством, или мотивированный отказ в выдаче такого заключения 

	5.9.

	Выдача заключения о возможности формирования и последующего предоставления земельного участка для строительства
	Управление

главного 
архитектора департамента

градостроительства и архитектуры
	1. Земельный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Приказ Главного управления государственного имущества Воронежской области от 24.10.2006 № 476 «Об утверждении Положения о порядке приема и прохождения документов по вопросам распоряжения земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, в городе Воронеже»

4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица
	Выдача заключения о возможности формирования и последующего предоставления земельного участка для строительства или мотивированный отказ в выдаче такого заключения

	5.10. 


	Заключение 
договоров

социального найма жилых помещений 
	Управление

жилищного фонда

департамента

муниципальной

собственности
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
4. Постановление главы городского округа город Воронеж от 18.09.2006 № 1733 «О порядке заключения договоров социального найма муниципальных жилых помещений»
	Бюджетная услуга
	Физические

лица
	Заключение с гражданами договора социального найма муниципального жилого помещения или мотивированный отказ

	5.11.

	Передача в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации
	Управление

жилищного фонда 
департамента

муниципальной

собственности
	1. Закон Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I

4. Постановление Воронежской городской Думы от 24.01.2002 № 6-I «Об утверждении Положения о приватизации жилищного фонда»
	Бюджетная услуга
	Физические

лица
	Заключение с гражданами договора на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5.12.


	Учет граждан в качестве имеющих право на бесплатное получение земельных участков в собственность для целей индивидуального жилищного строительства, ведения садоводства, огородничества и личного подсобного хозяйства  
	Управы 
районов

городского 
округа
	1. Закон Воронежской области  от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»

2. Постановление главы городского округа город Воронеж от 13.11.2008 № 1536 «Об утверждении Правил учета граждан, обратившихся для постановки на очередь на бесплатное получение земельных участков в собственность, на территории городского округа город Воронеж»

3. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I

	Бюджетная услуга
	Физические

лица
	Постановка на учет гражданина в качестве имеющего право на бесплатное получение земельного участка в собственность либо мотивированный отказ в постановке на  такой учет при наличии к тому оснований 

	5.13.
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории городского округа город Воронеж
	Управление главного

архитектора департамента градостроительства и архитектуры
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
2. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I

	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические лица 
	Выдача градостроительного плана земельного участка либо мотивированный отказ в  предоставлении муниципальной

услуги

	5.14.


	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков и объектов капитального строительства, разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории городского округа город Воронеж
	Управление главного архитектора департамента градостроительства и архитектуры
	1. Градостроительный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
3. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I


	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица 
	Выдача постановления администрации городского округа город Воронеж:

 - о разрешении на условно разрешенный вид использования земельных участков и объектов капитального строительства;

 - о разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории городского округа город Воронеж либо мотивированный отказ  в выдаче постановления


	5.15.

	Совершение сделок по отчуждению муниципальных жилых помещений, приему жилых помещений по договорам мены, дарения, иным договорам
	Управление жилищного фонда
департамента муниципальной

собственности
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации

2. Гражданский кодекс Российской Федерации

3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Физические

лица
	Заключение договора купли – продажи (мены, дарения, иных договоров) либо мотивированный отказ в заключении договора

	5.16.  


	Выдача справок о неиспользовании (использовании) гражданами права приватизации муниципальных

жилых помещений 
	Управление жилищного фонда
департамента муниципальной собственности
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации

2. Закон Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»
3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I 
	Бюджетная услуга
	Физические

лица
	Выдача справки о неиспользовании (использовании) гражданином права приватизации муниципального жилого помещения

	5.17.

	Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, расположенных в границах городского округа город Воронеж
	Управление земельных

отношений

департамента муниципальной собственности
	1. Земельный кодекс Российской Федерации
2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
3. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I

	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица 
	Выдача постановления администрации городского округа о предоставлении земельного участка в аренду, 

заключение договора аренды земельного участка либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5.18.

	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для строительства
	Управление земельных

отношений

департамента муниципальной собственности
	1. Земельный кодекс Российской Федерации

2. Градостроительный кодекс Российской Федерации

3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические
лица 
	Выдача постановления администрации городского округа о предоставлении для строительства земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5.19.
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством
	Управление земельных

отношений

департамента муниципальной собственности
	1. Земельный кодекс Российской Федерации

2. Градостроительный кодекс Российской Федерации

3. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические
лица
	Выдача постановления администрации городского округа о предоставлении для целей, не связанных со строительством, земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5.20.


	Выдача

разрешений  на предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства
	Управление земельных 
отношений 
департамента муниципальной собственности
	1. Земельный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
3. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I 
	Бюджетная услуга
	Физические

лица
	Выдача постановления администрации городского округа о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5.21.
	Предоставление сведений из

информационной системы

обеспечения градостроительной деятельности
	Управление главного

архитектора департамента градостроительства и архитектуры
	1. Постановление Правительства Российской Федерации от 09.06.2006 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»
2. Распоряжение главы городского округа город Воронеж  от 17.01.2007 г. № 14-р «О ведении информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»

3. Постановление главы городского округа город Воронеж  от 22.11.2007 г. № 1672 «О плате за предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в городском округе город Воронеж»
	Платная
	Юридические лица

Физические
лица
	Выдача сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги



	5.22.
	Принятие документов, а также выдача решений о признании муниципального жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Управление

жилищного фонда
департамента муниципальной собственности
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации

2. Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»

3. Постановление главы городского округа город Воронеж от 03.04.2006 № 342 «О городской межведомственной комиссии по рассмотрению вопросов о пригодности (непригодности) муниципального жилого помещения для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические
лица
	Выдача постановления администрации городского округа о признании муниципального жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5.23.
	Признание

молодых семей 
в качестве 
нуждающихся в улучшении 
жилищных 
условий 
	Управы 
районов 
городского 
округа
	1. Постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О Федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы»

2. Постановление Воронежской областной Думы от  29.12.2010 № 1140 «Об утверждении долгосрочной областной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей на 2011-2015 годы» 
	Бюджетная услуга
	Физические 
лица
	Выдача постановления о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий либо мотивированный отказ  в предоставлении муниципальной услуги

	5.24.
	Предоставление информации о муниципальной доле соб-ственности в многоквартирных домах в части, касающейся жилых помещений
	Управление жилищного фонда
департамента муниципальной собственности
	1. Жилищный кодекс Российской Федерации

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»


	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические
лица
	Выдача справки о муниципальной доле собственности в многоквартирных домах в части, касающейся жилых помещений

	6.Услуги в сфере охраны окружающей среды

	6.1. 


	Выдача разрешений на вынужденную вырубку (обрезку), изъятие зеленых насаждений на землях, находящихся в муниципальной собственности
	Управление

по охране

окружающей среды

департамента общественной безопасности
	1. Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Закон Воронежской области от 05.07.2005 № 48-ОЗ «Об охране окружающей среды и обеспечении экологической безопасности на территории Воронежской области»

4. Закон Воронежской области от 10.10.2008 № 83-ОЗ «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Воронежской области» 
5. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица
	Выдача разрешения на вынужденную вырубку (обрезку), изъятие зеленых насаждений либо

мотивированный отказ в выдаче разрешения 

	6.2.

	Выдача заключений о состоянии зеленых насаждений и их компенсационной стоимости
	Управление

по охране

окружающей среды

департамента общественной безопасности
	1. Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Закон Воронежской области от 10.10.2008 № 83-ОЗ «Об охране зеленых насаждений в населенных пунктах Воронежской области»
4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица
	Выдача заключения о состоянии зеленых насаждений и их компенсационной стоимости либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	6.3.


	Предоставление информации о состоянии окружающей среды  и мерах по ее охране, нарушениях муниципальных правовых актов, а также действующем природоохранном законодательстве
	Управление

по охране

окружающей среды

департамента общественной безопасности
	1. Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Закон Воронежской от 05.07.2005 № 48-ОЗ «Об охране окружающей среды и обеспечении экологической безопасности на территории Воронежской области»

4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица
	Предоставление информации о состоянии окружающей среды, мерах по ее охране, нарушениях муниципальных правовых актов, а также действующем природоохранном законодательстве  либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	7. Услуги в сфере развития предпринимательства и потребительского рынка

	7.1.  


	Выдача

разрешений на право организации розничного рынка
	Управление

по развитию предпринимательства и
потребительского рынка департамента экономики и инвестиций
	1. Федеральный закон от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»
3. Постановление Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»
4. Закон Воронежской области от 11.04.2007 № 47-ОЗ «Об определении органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешения на право организации розничного рынка на территории муниципального образования Воронежской области»
5. Постановление администрации Воронежской области от 10.04.2007 № 307 «Об утверждении форм разрешения и уведомления на право организации розничного рынка на территории Воронежской области»
6. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I
	Бюджетная услуга
	Юридические лица
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Воронеж либо мотивированный отказ в выдаче разрешения

	7.2. 


	Выдача паспортов объекта уличной торговли 
	Управление

по развитию предпринимательства и

потребительского рынка департамента экономики и инвестиций
	1. Федеральный закон от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы  от 27.10.2004  № 150-I 
3. Решение Воронежской городской Ду-мы от 04.10.2006 № 180-II «Об утверждении Правил организации уличной торговли на территории городского округа город Воронеж»
	Бюджетная услуга
	Юридические лица
Физические

лица
	Выдача паспорта объекта уличной торговли, осуществляемой на территории городского округа город Воронеж, либо мотивированный отказ в выдаче паспорта объекта уличной торговли

	7.3.

	Выдача сведений органа местного самоуправления о наличии (отсутствии) ограничений на осуществление розничной продажи алкогольной продукции по месту нахождения обособленного подразделения организации  
	Управление

по развитию предпринимательства и

потребительского рынка департамента экономики и инвестиций
	1. Федеральный закон от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртсодержащей продукции»

2. Федеральный закон от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

3. Закон Воронежской области от 28.12.2005 № 88-ОЗ «О государственном регулировании отдельных правоотношений в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртсодержащей продукции на территории Воронежской области»

4. Постановление администрации Воронежской области от 17.02.2006 № 104 «О Порядке лицензирования деятельности по розничной продаже алкогольной продукции на территории Воронежской области»
5. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I 
	Бюджетная услуга
	Юридические лица 
	Выдача сведений органа местного самоуправления о наличии (отсутствии) ограничений на осуществление розничной продажи алкогольной продукции по месту нахождения обособленного подразделения организации либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги  

	7.4.

	Выдача разрешения на право проведения муниципальной стимулирующей лотереи на территории городского округа 
	Управление

по развитию предпринимательства и

потребительского рынка департамента экономики и инвестиций
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Постановление администрации Воронежской области от 22.06.2005 № 501 «О некоторых вопросах проведения лотерей на территории Воронежской области»

3. Постановление главы городского округа город Воронеж от 05.03.2005 № 347 «Об уполномоченном органе местного самоуправления по регулированию отношений, возникающих в сфере проведения муниципальных лотерей на территории города Воронежа»

	Бюджетная услуга
	Юридические лица
	Выдача разрешения на право проведения муниципальной стимулирующей лотереи на территории городского округа либо мотивированный отказ в выдаче  разрешения

	7.5.
	Выдача разрешений о создании семейных захоронений
	Управление по развитию

предпринимательства и

потребительского рынка департамента экономики и инвестиций
	1. Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»

2. Закон Воронежской области от 29.12.2009 № 185- ОЗ  «О семейных (родовых) захоронениях на территории Воронежской области»

3. Постановление администрации городского округа город Воронеж от 26.07.2010 № 648 «Об утверждении Положения о создании семейных (родовых) захоронений на территории городского округа город Воронеж»
	Бюджетная услуга
	Физические лица
	Выдача распоряжения администрации городского округа о создании семейного захоронения либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги  

	7.6.
	Выдача

разрешений на 
перезахоронение останков умерших
	Управление

по развитию предпринимательства и

потребительского рынка департамента экономики и инвестиций
	1. Федеральный закон от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»

2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
3. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I 

	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица
	Выдача разрешения о перезахоронении останков умершего либо мотивированный отказ в выдаче разрешения

	8. Услуги в сфере молодежной политики

	8.1. 


	Предоставление информации об отдыхе, оздоровлении и полезной занятости детей и молодежи


	Управы 
районов 
городского 
округа
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

2. Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»

3. Закон Воронежской области от 29.12.2009 № 178-ОЗ «Об организации и обеспечении отдыха и оздоровления детей в Воронежской области»

4. Устав городского округа город Воронеж, утвержденный постановлением Воронежской городской Думы от 27.10.2004 № 150-I 
	Бюджетная услуга
	Физические 
лица
	Предоставление информации об отдыхе, оздоровлении и полезной занятости детей и молодежи либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	9. Услуги в сфере административной работы

	9.1.
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет;

установление и выплата доплаты к пенсии
	Управление кадровой работы департамента административной работы
Управление учета и отчетности департамента административной 
работы
	1. Закон Воронежской области от 27.06.2007 № 87-ОЗ «Избирательный кодекс Воронежской области»

2. Закон Воронежской области от 23.12.2008 № 139-ОЗ «О гарантиях осуществления полномочий депутата, члена выборного органа местного управления, выборного должностного лица местного самоуправления муниципальных образований Воронежской области»

3. Закон Воронежской области от 28.12.2007 № 175-ОЗ «О муниципальной службе в Воронежской области»
	Бюджетная услуга
	Физические

лица
	Выдача уведомления:

- о назначении пенсии за выслугу лет; 

- об установлении доплаты к пенсии.

Выплата:

- пенсии за выслугу лет;

- доплаты к пенсии

	9.2.
	Выдача копий

архивных

документов
	Департамент административной 
работы
	1. Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Бюджетная услуга
	Юридические лица

Физические

лица 
	Выдача копии архивного документа либо мотивированный отказ  в предоставлении муниципальной услуги


Руководитель экономического управления

департамента экономики и инвестиций
администрации городского округа                                          
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