1

	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации городского округа город Воронеж

от  24.10.2011 № 951

	


РЕГЛАМЕНТ

работы комиссии по предоставлению мер поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на территории городского округа город Воронеж 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий регламент определяет порядок деятельности Комиссии по предоставлению мер поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на территории городского округа город Воронеж (далее – Комиссия) в рамках реализации мероприятий долгосрочной муниципальной целевой программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в городском округе город Воронеж на 2010-2012 годы».

1.2. Комиссия действует в течение всего срока реализации долгосрочной муниципальной целевой программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в городском округе город Воронеж на 2010-2012г годы» (далее по тексту - Программа) и является коллегиальным консультативно-совещательным органом.

1.3. Экспертиза заявлений и приложенных к ним документов проводится в течение 10 рабочих дней с момента их поступления в Комиссию.

Рекомендации Комиссии по результатам проведения экспертизы и оценки представленного пакета документов, изложенные в протоколе заседания Комиссии, учитываются управлением по развитию предпринимательства и потребительского рынка департамента экономики администрации городского округа город Воронеж при подготовке проекта распоряжения администрации городского округа город Воронеж о предоставлении муниципальной поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства либо об отказе в предоставлении.

2. СОСТАВ КОМИССИИ
2.1. Состав комиссии, изменения и дополнения в него утверждаются правовым актом администрации городского округа город Воронеж. Комиссия формируется из представителей структурных подразделений администрации городского округа город Воронеж, а так же организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства. 

2.2. В состав Комиссии входят: председатель Комиссии; заместитель председателя Комиссии; ответственный секретарь Комиссии; члены Комиссии - эксперты.

2.3. Руководство Комиссией осуществляет председатель Комиссии, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комиссию задач.

2.4. Ответственный секретарь назначается из числа членов Комиссии председателем комиссии.

2.5. На заседания Комиссии могут приглашаться представители структурных подразделений администрации городского округа город Воронеж.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ КОМИССИИ

3.1. Повестки заседаний Комиссии формируются председателем или в его отсутствие заместителем председателя с учетом поступивших на рассмотрение заявлений, а также на основе предложений членов Комиссии.

3.2. Секретарь Комиссии:

а) организует подготовку заседаний Комиссии;

б) обеспечивает тиражирование и рассылку документов по вопросам, входящим в повестку заседаний Комиссии;

в) организует прием материалов;

г) обеспечивает информирование членов Комиссии о дате, месте и времени проведения заседаний Комиссии, о вопросах, включенных в повестку дня заседания Комиссии, в срок не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до дня проведения заседания Комиссии;

д) ведет протоколы заседаний Комиссии и обеспечивает их хранение после подписания в установленном порядке;

е) зачитывает основные положения заявления и проекта, а также содержание решения Комиссии.

3.3. Комиссия вправе рассматривать вопрос о возможности предоставления поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства либо об отказе в предоставлении, если на ее заседании присутствует не менее половины членов Комиссии. Члены Комиссии обладают равными правами при обсуждении рассматриваемых на заседании вопросов.

3.4. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов членов, присутствующих на заседании. При равенстве голосов голос председательствующего на заседании Комиссии является решающим.

3.5. При определении результатов голосования по вопросам повестки дня учитывается письменное мнение члена Комиссии, отсутствующего на заседании. Письменное мнение члена Комиссии по каждому вопросу повестки дня заседания должно быть представлено членом Комиссии председателю Комиссии до начала проведения заседания. 

3.6. Решения Комиссии оформляются протоколом, который подписывается председательствующим на заседании Комиссии и ответственным секретарем Комиссии. 

3.7. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии по предоставлению мер муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства на территории городского округа город Воронеж осуществляет управление по развитию предпринимательства и потребительского рынка департамента экономики администрации городского округа город Воронеж (далее - Управление).

3.8. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.

И. о. руководителя управления

по развитию предпринимательства

и потребительского рынка

департамента экономики                                                           О.Н. Елисеева

