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	УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

городского округа город Воронеж

от_23.01.2015__ №__19___


ИЗМЕНЕНИЯ

В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ, АРЕНДУ, ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ ИЛИ БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ СРОЧНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА,  НА КОТОРЫХ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ»
1. Название Административного регламента администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования городской округ город Воронеж,  фактически занимаемых зданиями, строениями, сооружениями» (далее - Административный регламент) изложить в следующей редакции:

 «Административный регламент администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности городского округа,  на которых расположены здания, строения, сооружения».
2. В разделе 1 «Общие положения» Административного регламента:
2.1. В пункте 1.1.1 подраздела 1.1  «Предмет регулирования административного регламента» слова «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования городской округ город Воронеж, фактически занимаемых зданиями, строениями, сооружениями» заменить словами «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности городского округа,  на которых расположены здания, строения, сооружения».
2.2. В третьем абзаце пункта 1.3.2 подраздела 1.3 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги»  слова «www.svc.govvrn.ru» заменить словами «pgu.govvrn.ru».

2.3. Пятый абзац пункта 1.3.2 подраздела 1.3 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги»  изложить в следующей редакции:

«- на официальном сайте МФЦ (mfc.vrn.ru);».
3. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента:
3.1. В подразделе  2.1 «Наименование муниципальной услуги» слова «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования городской округ город Воронеж, фактически занимаемых зданиями, строениями, сооружениями» заменить словами «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности городского округа,  на которых расположены здания, строения, сооружения».
3.2. Подраздел 2.3 «Результат предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«Результатом предоставления муниципальной услуги является направление (выдача) постановления администрации городского округа город Воронеж о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, проекта договора аренды, купли-продажи или безвозмездного срочного пользования земельным участком либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.».

3.3. подраздел 2.4 «Срок предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Срок исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов - 1 календарный день с момента поступления заявления.

При поступлении заявления о предоставлении земельного участка и прилагаемых к нему документов в электронной форме в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.
Срок исполнения административной процедуры по рассмотрению представленных документов, в том числе истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия - 7 календарных дней.

Срок исполнения административной процедуры по подготовке проекта постановления администрации городского округа город Воронеж и принятию решения о предоставлении земельного участка на определенном праве или подготовке уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги - 19 календарных дней.
Срок исполнения административной процедуры по направлению (выдаче) заявителю постановления администрации городского округа город Воронеж о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование  либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги - 3 календарных дня.

Срок исполнения административной процедуры по подготовке и направлению (выдаче) заявителю проекта договора аренды, купли-продажи или безвозмездного срочного пользования земельным участком - 30 календарных дней.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.». 
3.4. В первом абзаце подраздела 2.5 «Правовые основания предоставления муниципальной услуги» слова «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования городской округ город Воронеж, фактически занимаемых зданиями, строениями, сооружениями» заменить словами «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в собственности городского округа,  на которых расположены здания, строения, сооружения».

3.5. Третий абзац пункта 2.6.1 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физических лиц: Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию); для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей: полное наименование юридического лица, Ф.И.О. руководителя, почтовый адрес, ОГРН, ИНН, контактный телефон (телефон указывается по желанию)). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.».

3.6. В пункте 2.6.1 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» после девятого абзаца дополнить абзацем следующего содержания:

«- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, если право на такие здания, строения, сооружения в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;».

3.7. Пункт 2.6.2 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним  о зарегистрированных правах на указанный в заявлении земельный участок или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный в заявлении земельный участок;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на здания, строения, сооружения¸ находящиеся на указанном в заявлении земельном участке или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на здания, строения, сооружения находящиеся на указанном в заявлении земельном участке.
Для предоставления муниципальной услуги управление в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при подаче заявления юридическим лицом);

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным предпринимателем).
Для предоставления муниципальной услуги управление в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области;
- кадастровый паспорт земельного участка.
 Для предоставления муниципальной услуги управление в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данный документ в филиале Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Воронежской области.
Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».».
3.8. Пункт 2.11.3 подраздела 2.11 «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга» изложить в следующей редакции:

«2.11.3. Центральный вход в здание, где предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской).».
3.9. Во втором абзаце пункта 2.11.6 подраздела 2.11 «Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга» слова «здоровья (инвалидов)» заменить словами «здоровья, инвалидов».
3.10. В пункте 2.13.3 подраздела 2.13 «Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме» слова «www.svc.govvrn.ru» заменить словами «pgu.govvrn.ru».
4. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» Административного регламента:
4.1. Название раздела 3 изложить в следующей редакции:

 «3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг».
4.2. Пункт 3.1.1 подраздела 3.1 «Исчерпывающий перечень административных процедур» изложить в следующей редакции:

«3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия;

- подготовка проекта постановления администрации городского округа город Воронеж и принятие решения о предоставлении земельного участка на определенном праве или подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- направление (выдача) заявителю постановления администрации городского округа город Воронеж о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка  и направление (выдача) проекта договора аренды, купли-продажи или безвозмездного срочного пользования земельным участком.».
4.3. В пункте 3.2.1 подраздела 3.2 «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» после слов «в управление,» добавить слова «администрацию городского округа город Воронеж или».
4.3. В пункте 3.2.3 подраздела 3.2 «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» после слов «в управление» добавить слова «, администрацию городского округа город Воронеж».

4.4. Пункт 3.3.1 подраздела 3.3 «Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия» изложить в следующей редакции:

«3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – отдел).

Начальник отдела определяет должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).».
4.5. Название подраздела 3.4 «Подготовка проекта постановления администрации городского округа город Воронеж о предоставлении земельного участка на определенном праве или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

 «3.4. Подготовка проекта постановления администрации городского округа город Воронеж и принятие решения о предоставлении земельного участка на определенном праве или подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги».
4.6. Пункт 3.4.4 подраздела 3.4 «Подготовка проекта постановления администрации городского округа город Воронеж о предоставлении земельного участка на определенном праве или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«3.4.4. Результатом административной процедуры является подготовка проекта постановления администрации городского округа город Воронеж и принятие решения о предоставлении земельного участка на определенном праве либо подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги».

4.7. Подраздел 3.5 изложить в следующей редакции:
«3.5. Направление (выдача) заявителю постановления администрации городского округа город Воронеж о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.5.1. Подписанное уполномоченным должностным лицом управления уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги или постановление администрации городского округа город Воронеж о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование направляются заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении либо по желанию заявителя могут быть выданы ему лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) непосредственно по месту подачи заявления.

3.5.2. Результатом административной процедуры является направление (выдача) постановления администрации городского округа город Воронеж о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 календарных дня.».
4.8. Название подраздела 3.6 «Подготовка и направление заявителю проекта договора аренды, купли-продажи или безвозмездного (срочного) пользования земельным участком» изложить в следующей редакции:

 «3.6. Подготовка и направление (выдача) заявителю проекта договора аренды, купли-продажи или безвозмездного срочного пользования земельным участком».
4.9. Пункт 3.6.3 подраздела 3.6 «Подготовка и направление заявителю проекта договора аренды, купли-продажи или безвозмездного (срочного) пользования земельным участком» изложить в следующей редакции:
«3.6.3. Результатом административной процедуры является направление (выдача) проекта договора аренды, купли-продажи или безвозмездного срочного пользования земельным участком.».

4.10. Пункт 3.7.3 подраздела 3.7 «Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов в электронной форме» изложить в следующей редакции:

«3.7.3. В электронной форме предусмотрено получение уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.».
5. Пункт 4.5 раздела 4 «Формы контроля за исполнением Административного регламента» Административного регламента изложить в следующей редакции:
«4.5. Контроль за деятельностью управления осуществляет первый заместитель главы администрации по стратегическому планированию, экономике и финансам.».
6. В разделе 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих»  Административного регламента:
6.1. Второй абзац пункта 5.4 изложить в следующей редакции:

«Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.».
6.2. Пункт 5.6 изложить в следующей редакции:
«5.6. Жалобы на решения, принятые руководителем управления, подаются первому заместителю главы администрации по стратегическому планированию, экономике и финансам.
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих управления:
- руководителю управления;
- первому заместителю главы администрации по стратегическому планированию, экономике и финансам;

- главе городского округа город Воронеж.».
7. В приложении № 1 к Административному регламенту (далее – Приложение № 1):
7.1. Пункт 3 Приложения № 1 изложить в следующей редакции:
«3. Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ «МФЦ»):

3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул.Дружинников, 3б (Коминтерновский район).
Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.
Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru.
График работы АУ «МФЦ»:
вторник, четверг, пятница:    с 09.00 до 18.00;
среда: с 11.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: 364063, г. Воронеж, Ленинский проспект, 174п, ТРЦ «Максимир», 1-й этаж (Железнодорожный район).
Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.
График работы АУ «МФЦ»:
вторник, четверг, пятница:    с 09.00 до 18.00;
среда: с 11.00 до 20.00;

суббота: с 09.00 до 16.45.

3.3. Место нахождения филиала АУ «МФЦ»: 394006, г. Воронеж, ул.20-летия Октября, 123, ТЦ «Европа», 4-й этаж (Ленинский район).
Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.
График работы АУ «МФЦ»:
вторник, четверг, пятница:    с 10.00 до 19.00;
среда: с 11.00 до 20.00;

суббота: с 10.00 до 17.45.».

7.2. Пункт 4 Приложения № 1 исключить.
8. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
	
	Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма заявления

Главе городского округа город Воронеж

______________________________________

(Ф.И.О.)

Для физических лиц:

______________________________________

 (Ф.И.О. заявителя,

______________________________________

паспортные данные)

______________________________________

(по доверенности в интересах)

______________________________________

(адрес регистрации)

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)

Для юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей:

______________________________________

(полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________

(Ф.И.О. руководителя)

_____________________________________________________

(почтовый адрес)

_____________________________________________________

(по доверенности в интересах)

ОГРН________________________________

ИНН________________________________

Контактный телефон ___________________

(указывается по желанию)




ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование или безвозмездное срочное пользование земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения
Прошу предоставить в ________________________________________
                                                        (вид испрашиваемого права, срок аренды)
____________________________________________________________________________________________земельный участок, находящийся в собственности муниципального образования городской округ город Воронеж, расположенный по адресу: г.Воронеж, __________________________________, площадью ______ кв. м, кадастровый номер______________________, на котором расположен (ы) объект (ы) недвижимости:___________________________________________

________________________________________________________________.

(указать объекты)
Решение  о  предоставлении  земельного  участка  прошу выдать мне лично (или   уполномоченному  представителю)/выслать  по  почте  (по  желанию заявителя).
Приложения: (указывается список прилагаемых к заявлению документов):

__________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________     _______________         _________________

                    (должность)                                       (подпись)                                          (фамилия И.О.)
                 М.П.
9. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
Приложение № 3
к Административному регламенту
Блок-схема

	Прием и регистрация заявления и комплекта документов

	
	
	
	
	
	

	Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия

	
	
	
	
	
	

	Имеются основания
	
	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	Основания отсутствуют

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Подготовка проекта постановления администрации городского округа город Воронеж о предоставлении земельного участка в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование или в безвозмездное срочное пользование

	
	
	
	
	
	
	

	Направление (выдача) уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Согласование и подписание проекта постановления о предоставлении земельного участка

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	При предоставлении земельного участка в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование – подготовка  и направление (выдача) заявителю проекта соответствующего договора 
	
	При предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование – направление (выдача) заявителю постановления о предоставлении земельного участка 


Руководитель управления 
имущественных и 

земельных отношений 


                                          Н.Б. Махортова 

