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УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

городского округа город Воронеж

от 06.07.2021    № 645
ИЗМЕНЕНИЯ  В  ПОЛОЖЕНИЕ
О  ПОРЯДКЕ  КОМПЛЕКТОВАНИЯ  ВОСПИТАННИКАМИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ  ДОШКОЛЬНЫХ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА  ГОРОД  ВОРОНЕЖ
1. В разделе 1 «Общие положения» Положения о порядке комплектования воспитанниками муниципальных дошкольных образовательных организаций городского округа город Воронеж (далее – Положение): 

1.1. В абзаце пятом пункта 1.2 цифры «2014–2020» заменить цифрами «2014–2024».
1.2. В абзаце девятом пункта 1.4 слова «желаемую дату зачисления ребенка в ДОО, желательные ДОО для зачисления» заменить словами «желаемую дату приема на обучение, ДОО, выбранные для приема».
2. В разделе 2 «Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО» Положения:

2.1. Пункт 2.2 изложить в следующей редакции:
«2.2. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОО, осуществляется Комиссиями в электронном виде и в специальных журналах на основании личного заявления родителей (законных представителей) ребенка. При подаче заявления родители (законные представители) ребенка предъявляют следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);

- документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости);

- документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (в случае отсутствия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории).

Также родители (законные представители) ребенка вправе предъявить по собственной инициативе свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации, свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории.

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ(ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.».
2.2. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции:

«2.4. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка (в электронной форме в том числе) указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка;

- дата рождения ребенка;

- реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
- адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;
- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;
- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);
- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;
- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
- о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);
- о направленности дошкольной группы;
- о необходимом режиме пребывания ребенка;
- о желаемой дате приема на обучение;

- о ДОО, выбранных для приема;
- о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости) (внеочередное или первоочередное право устройства детей в ДОО);
- фамилия(и), имя (имена), отчество(а) (последнее – при наличии) братьев и (или) сестер (при наличии у ребенка братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в ДОО, выбранной родителем (законным представителем) для приема).
При любом способе подачи заявления родителями (законными представителями) обязательно дается согласие на обработку персональных данных.».
2.3. Пункт 2.7 изложить в следующей редакции:

«2.7. При любом способе подачи заявления о постановке ребенка на учет в соответствующую Комиссию родители (законные представители) могут выбрать для приема не более трех ДОО: первая из выбранных ДОО является приоритетной, другие  –  дополнительными.

Если родителями (законными представителями) выбраны для приема ДОО, располагающиеся в разных районах городского округа город Воронеж, то заявление о постановке ребенка на учет подается ими однократно в Комиссию того района городского округа город Воронеж, на территории которого располагается приоритетная ДОО. При этом Комиссия, на территории которой располагается приоритетная ДОО, после постановки такого ребенка на учет информирует об этом Комиссии, на территориях которых располагаются определенные родителями (законными представителями) дополнительные ДОО.».
2.4. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. После постановки ребенка на учет родителям (законным представителям) выдается  справка (уведомление), в которой указываются следующие сведения:
- индивидуальный номер и дата подачи заявления;

- номера ДОО, выбранных родителями (законными представителями) ребенка для приема;

- желаемая дата приема на обучение, указанная родителями (законными представителями) в заявлении;

- контактные телефоны Комиссии, по которым родители (законные представители) могут узнать о продвижении очереди.
Родителям (законным представителям), осуществившим постановку ребенка на учет в электронном виде, направляется электронная версия справки (уведомления) по электронной почте.

Родители (законные представители) могут получать сведения о ходе продвижения очереди через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) Портале Воронежской области в сети Интернет.».
2.5. Пункт 2.9 изложить в следующей редакции:

«2.9. Родители (законные  представители) имеют право в срок до 20 апреля года, в котором планируется зачисление ребенка в ДОО, изменить в заявлении следующие данные (с сохранением первоначальной даты постановки ребенка на учет):

- ранее выбранная желаемая дата приема на обучение;

- ранее выбранные для приема ДОО;

- сведения о специальных мерах поддержки (гарантий) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости);

- данные о ребенке (смена фамилии, имени, отчества, адреса).

Родители (законные представители) могут внести изменения в заявление через личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) Портале Воронежской области в сети Интернет или при личном обращении в Комиссию.».
3. В разделе 3 «Комплектование ДОО» Положения:

3.1. Пункт 3.2 признать утратившим силу.
3.2. Пункт 3.11 изложить в следующей редакции:
«3.11. Документы о приеме подаются родителями (законными представителями) в ДОО, в которую ребенок направлен в порядке, определенном настоящим Положением, в рамках реализации муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)».».
3.3. Абзац второй пункта 3.12 изложить в следующей редакции:
«Ребенок, родители (законные представители) которого не представили в ДОО необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 9 Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, утвержденного приказом Министерства  просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования» (далее – Порядок приема на обучение), остается на учете и направляется в муниципальную образовательную организацию после подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места.».
3.4. В абзаце втором пункта 3.15 слово «ПМПК,» исключить.
3.5. Подпункт 3.16.3 пункта 3.16 изложить в следующей редакции:

«3.16.3. Составляют посредством АИС «Комплектование» реестр (поименный список) детей, нуждающихся в предоставлении места в подведомственных ДОО, в соответствии с датой постановки на учет, наличием права на предоставление места в ДОО в первоочередном или внеочередном порядке (если таковое имеется), наличием права преимущественного приема (если таковое имеется), а также с учетом необходимости  предоставления мест в ДОО гражданам, имеющим право на получение дошкольного образования и проживающим на территориях, за которыми закреплены конкретные ДОО.

В зависимости от желаемой даты приема на обучение, указанной родителями (законными представителями) в заявлении о постановке детей на учет, формируют в электронном виде реестр:

- актуального спроса (нуждающиеся в предоставлении места в ДОО в текущем году – на 01 сентября);

- отложенного спроса (нуждающиеся в предоставлении места в последующие годы).».

3.6. Абзац третий подпункта 3.16.6  пункта 3.16  изложить в следующей редакции:

«Комиссия после включения в предварительные списки приоритетных ДОО детей, родителями (законными представителями) которых выбраны для приема ДОО, располагающиеся в разных районах городского округа город Воронеж, любым доступным способом (телефонным звонком, электронным сообщением, служебным письмом) ежегодно в срок до 22 апреля информирует об этом Комиссии тех районов, на территории которых располагаются дополнительные ДОО. Если в предварительные списки приоритетных ДОО дети, родителями (законными представителями) которых выбраны для приема ДОО, располагающиеся в разных районах городского округа город Воронеж, не включены, то Комиссия также ежегодно не позднее 22 апреля информирует об этом Комиссии тех районов, на территориях которых располагаются дополнительные ДОО.».

3.7. Абзац первый подпункта  3.16.7 пункта 3.16 изложить в следующей редакции:

«В соответствии с утвержденными списками будущих воспитанников ежегодно в период с 21 мая по 09 июня, а также в течение учебного года в случае доукомплектования ДОО, осуществляют направление детей в ДОО посредством использования региональных информационных систем, указанных в части 14 статьи 98 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», выдают в ДОО путевки-направления на бумажном носителе, информируют родителей (законных представителей) ребенка о дате выдачи в ДОО путевки-направления в срок, не превышающих трех рабочих дней с даты выдачи.».
3.8. Подпункт 3.16.8 пункта 3.16 признать утратившим силу.

3.9. В подпункте 3.16.9 пункта 3.16  слова «желаемую дату зачисления» заменить словами «желаемую дату приема на обучение».

3.10. В абзаце первом подпункта 3.16.10 пункта 3.16 слова «желательных ДОО» заменить словами «ДОО, выбранных для приема».

3.11. В абзаце втором подпункта 3.16.10 пункта 3.16  слова «желаемая дата зачисления» заменить словами «желаемая дата приема на обучение».

3.12. В абзаце третьем подпункта 3.16.10 пункта 3.16 слова «желаемой даты поступления» заменить словами «желаемой даты приема на обучение».
3.13. В абзацах втором и третьем подпункта 3.16.11 пункта 3.16 слова «желаемую дату зачисления» заменить словами «желаемую дату приема на обучение».
3.14. Подпункт 3.16.12 пункта 3.16  изложить в следующей редакции:
«3.16.12. Обеспечивают путем оборудования соответствующих информационных зон в местах работы Комиссий информирование родителей (законных представителей) детей о:

- порядке учета детей, нуждающихся в устройстве в ДОО;

- порядке комплектования ДОО будущими воспитанниками;

- наличии свободных мест в подведомственных ДОО;

- возможности получения методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной помощи без взимания платы в консультационных центрах, созданных в ДОО (в случае получения ребенком дошкольного образования в форме семейного образования), с указанием  ДОО, в которых такие центры созданы.

Предоставляют родителям (законным представителям) детей на бумажном носителе и (или) в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) Портал Воронежской области в сети Интернет следующую информацию:

- о заявлении для постановки на учет (индивидуальный номер и дата подачи заявления);

- о статусах обработки заявления для постановки на учет, об основаниях их изменения и комментарии к ним;

- о последовательности предоставления места в ДОО;

- о документе о предоставлении места в ДОО (индивидуальный номер путевки-направления, дата ее выдачи и срок действия).».
3.15. Подпункт 3.17.2 пункта 3.17 изложить в следующей редакции:

«3.17.2. Ежегодно с 26 апреля по 15 мая осуществляют мониторинг будущих воспитанников на основании предварительных списков, сформированных Комиссиями, и предоставляют в Комиссии результаты проведенного мониторинга.».

3.16. Абзац второй подпункта 3.17.3 пункта 3.17 изложить в следующей редакции:

«Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования в группы компенсирующей и (или) комбинированной направленности ДОО только с согласия родителей (законных представителей) ребенка и на основании рекомендаций (заключения) психолого-медико-педагогической комиссии.».
3.17. Пункт 3.17 дополнить подпунктом 3.17.8:

«3.17.8. После подачи заявления о приеме ДОО предоставляют родителям (законным представителям) на бумажном носителе и (или) в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) Портал Воронежской области в сети Интернет следующую информацию:

- индивидуальный номер и дату подачи заявления о приеме;

- о документе о зачислении ребенка в ДОО (приказ о зачислении в ДОО).».
4. Пункт 5.4 раздела 5 «Порядок перевода, прекращения образовательных отношений (отчисления воспитанника из ДОО)» Положения изложить в следующей редакции:

«5.4. Родители (законные представители) воспитанника вправе по собственной инициативе перевести ребенка в ДОО или частную образовательную организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее – ЧОО).

5.4.1. При переводе в муниципальную ДОО родители (законные представители) обращаются в соответствующую Комиссию для направления в  ДОО лично или в электронном виде в порядке, предусмотренном пунктами 8, 9 Порядка приема на обучение. 
При отсутствии свободных мест в ДОО, выбранных для приема, Комиссия предлагает родителям (законным представителям) ребенка свободные места в других ДОО.

После получения информации о предоставлении места в ДОО родители (законные представители) ребенка обращаются в исходную ДОО с заявлением об отчислении воспитанника в связи с переводом в принимающую ДОО.».

5.4.2. При переводе в ЧОО родители (законные представители):
- осуществляют выбор принимающей ЧОО;

- обращаются, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в выбранную ЧОО с запросом о наличии свободных мест, соответствующих потребностям в языке образования, родном языке из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русском языке как родном языке, в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при необходимости), в направленности дошкольной группы и режиме пребывания ребенка, желаемой дате приема;
- после получения информации о наличии свободного места обращаются в исходную ДОО с заявлением об отчислении ребенка в связи с переводом в ЧОО.

5.4.3. В заявлении родителей (законных представителей) об отчислении ребенка в порядке перевода в принимающую ДОО или ЧОО указываются:
- фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

- дата рождения;

- направленность группы;

- наименование принимающей ДОО или ЧОО. 
В случае переезда в другую местность родителей (законных представителей) воспитанника указывается в том числе населенный пункт, муниципальное образование, субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд.

5.4.4. На основании заявления родителей (законных представителей) об отчислении воспитанника в порядке перевода исходная ДОО или ЧОО:
- в трехдневный срок издает распорядительный акт (приказ) об отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием принимающей ДОО или ЧОО;

- выдает родителям (законным представителям) личное дело воспитанника с описью содержащихся в нем документов. Родитель (законный представитель) личной подписью подтверждает получение личного дела с описью содержащихся в нем документов.

5.4.5. Личное дело представляется родителями (законными представителями) воспитанника в принимающую ДОО или ЧОО вместе с заявлением о зачислении ребенка в указанную ДОО или ЧОО в порядке перевода из исходной ДОО или ЧОО и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) воспитанника. 
5.4.6. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом принимающей ДОО или ЧОО, лицензией на осуществление образовательной деятельности, учебно-программной документацией и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, фиксируется в заявлении о зачислении воспитанника в указанную ДОО или ЧОО в порядке перевода и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) воспитанника.

5.4.7. При приеме в порядке перевода на обучение по образовательным программам дошкольного образования выбор языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) воспитанников.

5.4.8. После приема заявления и личного дела воспитанника принимающая ДОО или ЧОО:

- заключает с родителями (законными представителями) воспитанника договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее – родительский договор) и в течение трех рабочих дней после заключения родительского договора издает распорядительный акт (приказ) о зачислении воспитанника в порядке перевода.  При отсутствии в личном деле копий документов, необходимых для приема в соответствии с Порядком приема на обучение, принимающая ДОО или ЧОО вправе запросить такие документы у родителя (законного представителя);

- в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта (приказа) о зачислении воспитанника в порядке перевода письменно уведомляет исходную ДОО или ЧОО о номере и дате распорядительного акта (приказа) о зачислении воспитанника в принимающую ДОО или ЧОО.».
Руководитель управления образования
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