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УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
городского округа город Воронеж
от 12.04.2021    № 334
[bookmark: _GoBack]

ИЗМЕНЕНИЯ В РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ
ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ АВТОДОЗВОНА


1. В разделе 2 «Порядок организации и осуществления автодозвона» Регламента работы администрации городского округа город Воронеж по организации и осуществлению автодозвона (далее – Регламент): 
1.1. Пункт 2.3 изложить в следующей редакции: 
«2.3. При непосредственном обнаружении самовольно размещенной информации должностное лицо в день обнаружения составляет акт фотофиксации и верификации (далее – Акт) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту и в течение 2 рабочих дней, следующих за днем составления Акта, обеспечивает направление оператору (посредством СЭД «Аврора»)  подписанного руководителем управы района городского округа город Воронеж письма об осуществлении автодозвона, оформленного согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту.».
1.2. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции:
«2.4. При поступлении обращения физического или юридического лица, содержащего сведения о самовольно размещенной информации, должностное лицо не позднее  3 рабочих дней, следующих за днем регистрации такого обращения, осуществляет осмотр места выявления самовольно размещенной информации. В случае подтверждения сведений о самовольно размещенной информации, содержащихся в обращении, должностное лицо составляет Акт и в течение 2 рабочих дней, следующих за днем составления Акта, обеспечивает направление оператору (посредством СЭД «Аврора») подписанного руководителем управы района городского округа город Воронеж письма об осуществлении автодозвона.».
1.3. Подпункт «в» пункта 2.5 изложить в следующей редакции:
«в) автодозвон осуществляется ежедневно (за исключением выходных дней  и нерабочих праздничных дней) в период времени с 08 часов  00 минут до 22 часов 00 минут.».
1.4. Подпункт «г» пункта 2.5 признать утратившим силу.
2. В разделе 3 «Прекращение автодозвона» Регламента:
2.1. Пункт 3.1 изложить в следующей редакции:
«3.1. Основанием для прекращения автодозвона оператором является поступление от должностного лица Акта с отметкой об установлении факта снятия самовольно размещенной информации, послужившей основанием для организации автодозвона.».
2.2. Пункт 3.6 признать утратившим силу.
3. Приложение № 1 «Блок-схема работы администрации городского округа город Воронеж по организации и осуществлению автодозвона» к Регламенту изложить в следующей  редакции:










[bookmark: sub_31][bookmark: sub_37]«Приложение № 1
к Регламенту работы администрации городского округа город Воронеж
по организации и осуществлению автодозвона


БЛОК-СХЕМА 
РАБОТЫ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ ПО ОРГАНИЗАЦИИ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЮ АВТОДОЗВОНА
Выявление должностным лицом самовольно размещенной информации


При поступлении обращения физического или юридического лица, содержащего сведения о самовольно размещенной информации, осуществление  осмотра и составление Акта (не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем регистрации обращения)
При непосредственном обнаружении составление Акта (в день обнаружения) 





Направление оператору письма об осуществлении автодозвона
в течение 2 рабочих дней, следующих за днем составления Акта


Осуществление оператором автодозвона с соблюдением установленных Регламентом требований, начиная со дня, следующего за днем регистрации им письма об осуществлении автодозвона



При  поступлении  сообщения абонента о снятии им самовольно размещенной информации  осуществление осмотра места выявления данной самовольно размещенной информации и дополнение Акта в части отметки об установлении (не установлении) факта снятия самовольно размещенной информации (не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации такого сообщения)
Установление должностным лицом факта снятия самовольно размещенной информации, 
послужившей основанием для организации автодозвона
При  непосредственном обнаружении дополнение Акта в части отметки об установлении факта снятия самовольно размещенной  информации (в  день обнаружения)









Направление оператору письма о прекращении автодозвона
 (в день установления факта снятия самовольно размещенной информации и  дополнения Акта 
в части отметки об установлении данного факта)





Прекращение оператором автодозвона (в день регистрации им письма о прекращении автодозвона)».



4. Приложение № 2 «Акт обнаружения самовольно размещенной информации» к Регламенту изложить в следующей  редакции:
[bookmark: P73]«Приложение № 2
к Регламенту работы администрации городского округа город Воронеж
по организации и осуществлению автодозвона
Форма

АКТ ФОТОФИКСАЦИИ И ВЕРИФИКАЦИИ
город Воронеж                                                            «___» ________ 20__ года
Время: _____ ч. _____ мин.

Настоящий акт составлен____________________________________________
__________________________________________________________________
(название управы района, Ф.И.О., должность лица, составившего акт)
о том, что 
_______________________________________________________
__________________________________________________________________
(вид и адрес объекта, на котором размещено объявление, либо привязка к ближайшему объекту капитального строительства, временному объекту, земельному участку, имеющему адрес)

размещено объявление в неустановленных для этих целей местах.

В объявлении:
указан номер телефона (номера телефонов):
_____________________________________________________________________________

указаны (не указаны) сведения о контактном лице: __________________________
                                                     _____________________________________________________________________________

                               
осуществлен звонок на телефонный номер __________________, указанный в самовольно размещенной информации. В ходе состоявшегося телефонного разговора с абонентом данного телефонного номера установлено, что вышеупомянутый телефонный номер используется для __________________
________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается вид услуг или товаров)

Произведена фотосъемка, фотоматериалы прилагаются к настоящему акту.

________________________________________
    (подпись, Ф.И.О. лица, составившего акт)

ОТМЕТКА
об установлении (не установлении) факта 
снятия самовольно размещенной информации
             
город  Воронеж                                                            «___» ________ 20___ года
Время: _____ ч. _____ мин.

Факт    снятия    самовольно размещенной информации, зафиксированный настоящим актом: установлен /не установлен (ненужное зачеркнуть).

                                                                                                                              Произведена фотосъемка, фотоматериалы прилагаются к настоящему акту.
 ________________________________________
    (подпись, Ф.И.О. лица, составившего акт)».

5. Приложение № 3 «Письмо об осуществлении автодозвона» к Регламенту изложить в следующей  редакции:
«Приложение № 3
к Регламенту работы администрации городского округа город Воронеж
по организации и осуществлению автодозвона
Форма


ПИСЬМО ОБ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ АВТОДОЗВОНА*


_______________№__________                                     Руководителю
На № __________ от_________                     управления административно-
                                                                                  технического контроля

        И.О. Фамилия
Об осуществлении автодозвона

Прошу осуществить автодозвон на номер телефона (номера телефонов)
___________________________________________________________________________
(номер телефона (номера телефонов), указанный (указанные) в объявлении, 
размещенном в неустановленных для этих целей местах)
со следующим текстом голосового сообщения:
«Администрация городского округа город Воронеж информирует о том, что номер Вашего телефона указан в объявлениях, размещенных на территории __________________________________________ района в
                       (соответствующий район городского округа город Воронеж)
неустановленных для этих целей местах. 
Размещение объявлений в неустановленных для этих целей местах является административным правонарушением. Просим Вас снять данные объявления и обратиться по вопросу прекращения автодозвона по номеру телефона _________________.
 (номер телефона должностного лица)
В случае непринятия мер по устранению нарушения частота обзвона будет увеличена.
В дальнейшем просим не допускать подобные правонарушения».

Руководитель управы района ______________________________________И.О. Фамилия
                                                                                      (подпись)
______________________________
* Письмо оформляется на бланке управы района городского округа город Воронеж в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству в администрации городского округа город Воронеж.».



Руководитель управления
административно-технического контроля                                            Г.С. Голиков



