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Приложение № 5
к Порядку предоставления субсидии
на компенсацию части затрат субъектов
малого и среднего предпринимательства,
связанных с уплатой первого взноса (аванса)
при заключении договора (договоров)
лизинга оборудования с российскими
лизинговыми организациями


Регламент работы комиссии
по рассмотрению заявок участников отбора

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент определяет порядок работы комиссии по рассмотрению заявок участников отбора (далее – комиссия) в рамках реализации мероприятия 2 «Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства» подпрограммы 1 «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства» муниципальной программы городского округа город Воронеж «Экономическое развитие и инновационная экономика» (далее – подпрограмма 1).
1.2. Комиссия действует в течение всего срока реализации подпрограммы 1.
1.3. Полномочия (функции) по делопроизводству в комиссии возлагаются на секретаря комиссии, назначаемого из числа сотрудников управления развития предпринимательства, потребительского рынка и инновационной политики администрации городского округа город Воронеж – уполномоченного органа администрации городского округа город Воронеж, осуществляющего функции главного распорядителя бюджетных средств. Секретарь комиссии является ее членом.
1.4. Комиссия по результатам рассмотрения заявок участников отбора принимает решение о признании заявки соответствующей требованиям, установленным в объявлении о проведении отбора, либо об отклонении заявки.
2. Состав комиссии

2.1. Комиссия формируется из представителей структурных подразделений администрации городского округа город Воронеж, а также некоммерческих организаций и объединений, осуществляющих поддержку предпринимательской деятельности.
2.2. В состав комиссии входят председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии, члены комиссии-эксперты.
2.3. Руководство комиссией осуществляет председатель комиссии, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на комиссию задач.
2.4. На заседания комиссии могут приглашаться представители структурных подразделений администрации городского округа город Воронеж.

3. Организация работы комиссии

3.1. Секретарь комиссии:
- обеспечивает делопроизводство комиссии;
- организует подготовку заседаний комиссии;
- организует прием материалов;
- обеспечивает информирование членов комиссии о дате, месте и времени проведения заседаний комиссии и вопросах повестки в срок не позднее 3 рабочих дней до даты проведения заседания комиссии;
- ведет протоколы заседаний комиссии и обеспечивает их хранение после подписания в установленном порядке;
- зачитывает основные положения заявок участников отбора, а также содержание заключения комиссии.
3.2. Комиссия правомочна принять решение, если на ее заседании присутствует не менее половины от установленного числа членов комиссии. Члены комиссии обладают равными правами при обсуждении рассматриваемых на заседании вопросов.
3.3. Решения комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов от числа ее членов, присутствующих на заседании, и оформляются протоколом. При равенстве голосов решающим является голос председательствующего на заседании комиссии.
3.4. Решения комиссии оформляются протоколом, который подписывается председательствующим на заседании комиссии и секретарем комиссии.
3.5. Организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии осуществляет управление развития предпринимательства, потребительского рынка и инновационной политики администрации городского округа город Воронеж.
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