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УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации

городского округа город Воронеж

от 24.12.2021   № 1219
ИЗМЕНЕНИЯ 
В ПОРЯДОК РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ РЕГЛАМЕНТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
1. В пункте 1.8 раздела 1 «Общие положения» Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (далее – Порядок) слово «подразделениями» заменить словом «подразделения».

2. В разделе 2 «Требования к административным регламентам» Порядка:

2.1. Пункт 2.5 изложить в следующей редакции:

«2.5. Раздел «Общие положения» состоит из следующих подразделов:

а) предмет регулирования административного регламента;

б) описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации и Воронежской области либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с органом, предоставляющим муниципальную услугу;

в) требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления услуги, в том числе на сайте администрации городского округа город Воронеж, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»;

порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

К справочной информации относится следующая информация:

место нахождения и графики работы администрации городского округа город Воронеж, структурных подразделений администрации городского округа город Воронеж, обеспечивающих организацию предоставления муниципальных услуг, многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений администрации городского округа город Воронеж, обеспечивающих организацию предоставления муниципальных услуг, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);

адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации городского округа город Воронеж, структурных подразделений администрации городского округа город Воронеж, обеспечивающих организацию предоставления муниципальных услуг, в сети Интернет.

Справочная информация не приводится в тексте административного регламента и подлежит обязательному размещению на сайте администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет», о чем указывается в тексте административного регламента. Администрация городского округа город Воронеж обеспечивает в установленном порядке размещение и актуализацию справочной информации на соответствующем сайте в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет».».

2.2. Подпункт 2.6.4 пункта 2.6 изложить в следующей редакции:

«2.6.4. В подразделе «Правовые основания для предоставления муниципальной услуги» указывается перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования. В данном подразделе используется следующая формулировка: «Предоставление муниципальной услуги по (наименование муниципальной услуги) осуществляется в соответствии с...».

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), подлежит обязательному размещению на сайте администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет». На это в данном подразделе административного регламента должно содержаться соответствующее указание.

Структурное подразделение администрации городского округа город Воронеж, ответственное за организацию предоставления муниципальной услуги, обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.».

2.3. В абзаце третьем подпункта 2.6.5 пункта 2.6 слова «Также указывается на запрет требовать от заявителя:» заменить словами «Также указываются запреты, установленные статьей 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».».

2.4. Абзацы четвертый и пятый подпункта 2.6.5 пункта 2.6 признать утратившими силу.

2.5. Абзац шестой подпункта 2.6.5 пункта 2.6 изложить в следующей редакции:

«в) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.».
2.6. Пункт 2.7 после абзаца первого дополнить новым абзацем следующего содержания:

«Раздел должен содержать варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились.».

2.7. В абзаце втором пункта 2.7 слова «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» заменить словами «Портал Воронежской области в сети Интернет».
Руководитель управления экономики



      Т.А. Дьяченко
