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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского округа город Воронеж

от 07.02.2022 № 116
ПОРЯДОК  ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ
УПРАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНЫХ  ЗАКУПОК
АДМИНИСТРАЦИИ  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА  ГОРОД  ВОРОНЕЖ
И  ЗАКАЗЧИКОВ  ПРИ  ОСУЩЕСТВЛЕНИИ  ЗАКУПОК
ТОВАРОВ,  РАБОТ,  УСЛУГ  В  СООТВЕТСТВИИ
С  ФЕДЕРАЛЬНЫМ  ЗАКОНОМ  ОТ  18.07.2011  № 223-ФЗ
«О  ЗАКУПКАХ  ТОВАРОВ,  РАБОТ,  УСЛУГ
ОТДЕЛЬНЫМИ  ВИДАМИ  ЮРИДИЧЕСКИХ  ЛИЦ»
I.  ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

Закон № 223-ФЗ – Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

Закон № 135-ФЗ – Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
Организатор закупки – управление муниципальных закупок администрации городского округа город Воронеж;

заказчики – муниципальные унитарные предприятия, муниципальные казенные предприятия, муниципальные автономные учреждения, муниципальные бюджетные учреждения городского округа город Воронеж, а также хозяйственные общества, в уставном капитале которых доля участия муниципального образования городской округ город Воронеж в совокупности превышает 50 процентов, осуществляющие закупки товаров, работ, услуг в соответствии с Законом № 223-ФЗ;

ГРБС (кураторы) – главные распорядители бюджетных средств городского округа город Воронеж, кураторы муниципальных предприятий, закрепленные распоряжением администрации городского округа город Воронеж;
АИС МЗ – автоматизированная информационная система муниципальных закупок для нужд городского округа город Воронеж на сайте www.umz-vrn.etc.ru;

ЕИС – единая информационная система в сфере закупок;
задание – документ, сформированный в целях осуществления закупки заказчиком в АИС МЗ и подписанный усиленной электронной подписью руководителя заказчика либо лица, исполняющего обязанности руководителя, за исключением случая, предусмотренного настоящим Порядком;
конкурентная закупка – закупка, осуществляемая одним из следующих способов:

- конкурс (открытый конкурс, открытый конкурс в электронной форме, закрытый конкурс);

- аукцион (открытый аукцион, аукцион в электронной форме, закрытый аукцион);

- запрос котировок (запрос котировок в электронной форме, закрытый запрос котировок);

- запрос предложений (запрос предложений в электронной форме, закрытый запрос предложений);

- иной способ осуществления закупки в соответствии с положением о закупке товаров, работ, услуг заказчика, за исключением закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
НМЦД – начальная (максимальная) цена договора, начальная цена единицы товара, работы, услуги.
1.2. Назначение и область применения настоящего Порядка.

1.2.1. Настоящий Порядок направлен на создание и совершенствование единых принципов осуществления заказчиками закупок товаров, работ, услуг в соответствии с положениями Закона № 223-ФЗ.
1.2.2. Настоящий порядок регулирует отношения, возникающие между Организатором закупки и заказчиками при организации, проведении и методологическом сопровождении конкурентных закупок на основании задания заказчика.
1.2.3. Взаимодействие заказчиков и Организатора закупки в рамках настоящего Порядка осуществляется посредством АИС МЗ, за исключением случая, предусмотренного пунктом 1.2.5 настоящего Порядка.
1.2.4. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом № 223-ФЗ и иным действующим законодательством.
1.2.5. В случае невозможности подачи задания посредством АИС МЗ по согласованию с Организатором закупки заказчики представляют оформленное задание на осуществление закупки соответствующим способом с приложениями, являющимися его неотъемлемой частью, на бумажном и электронном носителях в адрес Организатора закупки. Задание со всеми приложениями в электронной форме должно полностью совпадать с заданием со всеми приложениями на бумажном носителе.
Задание должно быть оформлено по типовой форме в соответствии с приложением № 1 к настоящему Порядку. Задание, направляемое в соответствии с настоящим пунктом, и все приложения к нему должны быть подписаны руководителем заказчика либо лицом, исполняющим обязанности руководителя, и заверены печатью.

Изменения в задание, направленное в соответствии с настоящим пунктом, находящееся в работе Организатора закупки, заказчики оформляют письмом с перечислением всех внесенных изменений и направляют Организатору закупки на бумажном и электронном носителях.
II.  ФУНКЦИИ  ОРГАНИЗАТОРА  ЗАКУПКИ
Организатор закупки в целях реализации и совершенствования единых принципов осуществления заказчиками закупок товаров, работ, услуг выполняет следующие функции: 
2.1. Осуществляет методологическое сопровождение закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе посредством АИС МЗ. 
Методологическое сопровождение закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) включает анализ информации о закупках, консультирование по вопросам осуществления закупок, ознакомление заказчиков с практикой осуществления закупок.
2.2. Осуществляет в рамках методологического сопровождения закупок взаимодействие с заказчиками по вопросам определения и обоснования НМЦД по конкурентным закупкам, а также наличия информации о планируемой конкурентной закупке в плане закупки.
2.3. Организует, проводит и осуществляет методологическое сопровождение конкурентных способов закупок по заданиям заказчиков.
2.4. Определяет электронную площадку в случае проведения конкурентных закупок в электронной форме.
2.5. Производит анализ заданий на предмет соответствия требованиям положения о закупке товаров, работ, услуг заказчика, Закона № 223-ФЗ и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов городского округа город Воронеж и исключения требований, ограничивающих конкуренцию, в течение 10 рабочих дней с момента их поступления Организатору закупки.
2.6. Принимает решение о приостановлении задания для устранения нарушений, установленных в ходе анализа задания, или возврате как не соответствующего требованиям положения о закупке товаров, работ, услуг заказчика, Закона № 223-ФЗ и иных нормативных правовых актов в сфере закупок в течение 10 рабочих дней с момента поступления задания Организатору закупки.

2.6.1. Если по результатам анализа задания Организатором закупки принято решение о приостановлении задания для устранения нарушений, выявленных при анализе, срок анализа задания продлевается на 3 рабочих дня.
2.6.2. В случае внесения заказчиком изменений в анализируемое Организатором закупки задание срок анализа продлевается на 3 рабочих дня.

2.7. На основании заданий заказчиков разрабатывает извещения и (или) документации о конкурентных закупках для размещения в ЕИС.
2.8. Размещает в ЕИС извещения и (или) документации о конкурентных закупках, формирует и размещает в ЕИС изменения в извещения и (или) документации о конкурентных закупках, извещения об отмене конкурентных закупок, протоколы заседаний закупочных комиссий.
2.9. Направляет заказчику запрос участника закупки о даче разъяснений положений извещения и (или) документации о закупке.
2.10. Разъясняет положения извещений и (или) документаций о закупках по запросам участников закупки, в том числе на основании разъяснений заказчиков, и размещает разъяснения в ЕИС.
2.11. Принимает решение о внесении изменений в извещение и (или) документацию о закупке по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника закупки, уведомляет заказчика о принятом решении.

2.12. Вносит изменения в извещение и (или) документацию о закупке на основании принятого заказчиком решения, по собственной инициативе в порядке и сроки, установленные Законом № 223-ФЗ и положением о закупке товаров, работ, услуг заказчика.
2.13. Осуществляет прием и регистрацию заявок на участие в закупке.
2.14. Обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупке, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных на участие в процедуре закупки заявок, рассмотрение содержания заявок на участие в закупке только после вскрытия конвертов с такими заявками и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке.
2.15. Осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в закупке или открытие доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов, с учетом функционала и регламента работы электронной площадки при проведении закупки в электронной форме.
2.16. Организует работу закупочной комиссии (далее – комиссия), осуществляет подготовку заседаний комиссии, информирование членов комиссии по вопросам, относящимся к деятельности комиссии, а также оформление протоколов заседаний комиссии.
2.17. Разъясняет результаты закупки в случае поступления соответствующего запроса от участника закупки.
2.18. При поступлении уведомления о принятии жалобы к рассмотрению из антимонопольного органа уведомляет заказчика.

2.19. Осуществляет информационно-методическое обеспечение, координацию и взаимодействие с заказчиками по вопросам осуществления закупок.
2.20. Осуществляет консультирование заказчиков по вопросам осуществления закупок.
2.21. Организует и проводит с заказчиками семинары, совещания и другие мероприятия, направленные на повышение их осведомленности в сфере закупок.
2.22. Разрабатывает проекты правовых актов в пределах компетенции в сфере закупок. Вносит предложения по принятию правовых актов администрацией городского округа город Воронеж по вопросам осуществления принятых к исполнению полномочий.
2.23. По необходимости запрашивает и получает в соответствии с действующим законодательством от заказчиков информацию, материалы, отчетные данные в части и объемах, необходимых для осуществления своих полномочий.
2.24. Осуществляет анализ и оценку эффективности результатов закупок.

2.25. Обеспечивает хранение документов и материалов, связанных с деятельностью Организатора закупки (заданий заказчиков, извещений и документаций о закупках, протоколов заседаний комиссий), в течение срока, установленного действующим законодательством.
2.26. Осуществляет иные функции, предусмотренные действующим законодательством.
III.  ФУНКЦИИ  ЗАКАЗЧИКОВ
Заказчики (в рамках своей компетенции) выполняют следующие функции:

3.1. Формируют и размещают посредством АИС МЗ план закупки товаров, работ, услуг (изменения в план закупки) в ЕИС.

Согласовывают посредством АИС МЗ проект плана закупки (проект изменений в план закупки) с ГРБС (куратором). Срок согласования с ГРБС (куратором) не должен превышать 5 рабочих дней с момента поступления проекта плана закупки (проекта изменений в план закупки) на согласование.
3.2. Принимают решение о способе закупки в соответствии с планом закупки товаров, работ, услуг и положением о закупке товаров, работ, услуг, несут ответственность за такой выбор.
3.3. Формируют описание предмета закупки с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемой работы, оказываемой услуги в соответствии с требованиями Закона № 223-ФЗ, Закона № 135-ФЗ, положения о закупке товаров, работ, услуг и несут полную ответственность за описание. Устанавливают условия исполнения договора и несут ответственность за соответствие условий, содержащихся в проекте договора, заданию.
3.4. Устанавливают требования к участникам закупки в соответствии с действующим законодательством и положением о закупке товаров, работ, услуг, несут ответственность за установленные требования.
3.5. Самостоятельно определяют критерии оценки и сопоставления заявок участников закупки при проведении конкурсов, запросов предложений и несут ответственность за установленные критерии.
3.6. Устанавливают код ОКПД при подготовке заданий и несут ответственность за соответствие предмета закупки коду ОКПД.
3.7. Определяют и обосновывают НМЦД и несут за это ответственность.
3.8. Устанавливают требование к обеспечению заявки на участие в закупке, определяют размер такого обеспечения в соответствии с требованиями законодательства и положения о закупке товаров, работ, услуг. При необходимости возвращают участникам закупки денежные средства, перечисленные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке.
3.9. Устанавливают требование к обеспечению исполнения договора, определяют размер такого обеспечения в соответствии с требованиями законодательства и положения о закупке товаров, работ, услуг. При необходимости возвращают участникам закупки денежные средства, перечисленные в качестве обеспечения исполнения договора.
3.10. Осуществляют закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 11.12.2014 № 1352 «Об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
3.11. В соответствии с планом закупки товаров, работ, услуг формируют задание на осуществление закупки в АИС МЗ согласно инструкциям, размещенным по адресу: http://umz-vrn.etc.ru/, в разделе «Инструкции по работе с сайтом». 
Задание формируется на основании позиции плана закупки товаров, работ, услуг путем последовательного заполнения форм, предлагаемых АИС МЗ, и добавления в специальном разделе необходимых приложений в виде прикрепленных документов. Сведения, указанные при заполнении форм, не должны противоречить прикрепленным к заданию документам.
Задание согласовывают посредством АИС МЗ с ГРБС (куратором). Срок согласования ГРБС (куратором) не должен превышать 5 рабочих дней с момента поступления задания на согласование.
Датой принятия задания Организатором закупки является дата регистрации поступившего задания со сканированным сопроводительным письмом по форме, размещенной на сайте http://umz-vrn.etc.ru/. Регистрация документов, поступивших Организатору закупки после 16.00, осуществляется на следующий рабочий день.
3.12. Несут ответственность за достоверность сведений, содержащихся в задании на проведение закупки.
3.13. Устраняют в приостановленном Организатором закупки задании выявленные нарушения требований Закона № 223-ФЗ, положения о закупке товаров, работ, услуг, иных нормативных правовых актов в сфере закупок, вносят изменения в задание в течение 3 рабочих дней либо отзывают задание на доработку.
3.14. Утверждают документацию (извещение) о закупке путем проставления на первой странице документации (извещения) подписи руководителя заказчика либо лица, исполняющего обязанности руководителя, даты утверждения и печати. Сканированную копию документации (извещения) в составе задания заказчики направляют в адрес Организатора закупки.
3.15. Разъясняют положения документации и/или извещения о закупке по вопросам, относящимся к описанию предмета закупки, условиям исполнения договора, требованиям к участникам закупки, критериям оценки и сопоставления заявок участников закупки, обоснованию НМЦД, и направляют Организатору закупки путем прикрепления документов к заданию посредством АИС МЗ.
3.16. По письменному запросу Организатора закупки дают разъяснения документации и/или извещения о закупке в течение 1 дня с момента поступления запроса.
3.17. Принимают решение о внесении изменений в документацию и/или извещение о закупке в сроки, установленные положением о закупке товаров, работ, услуг, и доводят его до сведения Организатора закупки.
3.18. Принимают решение об отмене закупки в сроки, установленные положением о закупке товаров, работ, услуг, и доводят его до сведения Организатора закупки.
3.19. Направляют в составе задания информацию о членах комиссии со стороны заказчика.
3.20. Участвуют в работе комиссий.

3.21. Предоставляют Организатору закупки акты рассмотрения заявок на участие в закупке (первых частей заявок, вторых частей заявок), акты оценки заявок на участие в конкурсе, запросе предложений (типовые формы актов приведены в приложениях № 
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2, 3 к настоящему Порядку) с подписями членов комиссии.
3.22. Обеспечивают подписание протоколов, составленных в ходе осуществления закупки, членами комиссии со стороны заказчика. 

3.23. Предоставляют Организатору закупки подписанные членами комиссии со стороны заказчика протоколы, составленные в ходе осуществления закупки.
3.24. Предоставляют пояснения по запросу Организатора закупки при поступлении уведомления о принятии жалобы к рассмотрению из федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на осуществление контроля в сфере закупок, или предписания в сроки, установленные Организатором закупки.
3.25. Участвуют в процедурах рассмотрения жалоб, рассматриваемых федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок.
3.26. В сроки, установленные положением о закупке товаров, работ, услуг, рассматривают поступившую в качестве обеспечения исполнения договора банковскую гарантию.
3.27. Совершают все необходимые действия по заключению договора по итогам осуществления закупки в порядке, установленном Законом
№ 223-ФЗ, положением о закупке товаров, работ, услуг.

3.28. Самостоятельно осуществляют закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных положением о закупке товаров, работ, услуг.
3.29. Предоставляют Организатору закупки права на размещение информации и документов от имени заказчика в ЕИС и на электронной площадке.
3.30. Взаимодействуют с Организатором закупки в соответствии с настоящим Порядком.

3.31. Осуществляют иные функции, предусмотренные действующим законодательством и положением о закупке товаров, работ, услуг.
	Руководитель управления

муниципальных закупок
	А.А. Зенин


