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	УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
городского округа город Воронеж
от 26.05.2022   № 463




ИЗМЕНЕНИЯ 
[bookmark: _GoBack]В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА ПАСПОРТА ОБЪЕКТА МЕЛКОРОЗНИЧНОЙ ТОРГОВЛИ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРАЗДНИЧНЫХ И ИНЫХ МАССОВЫХ МЕРОПРИЯТИЙ, ИМЕЮЩИХ ВРЕМЕННЫЙ ХАРАКТЕР, ИЛИ РАЗМЕЩЕНИЯ ВРЕМЕННЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ БЫСТРОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ (ЛЕТНИХ КАФЕ)»

1. В разделе I «Общие положения» Административного регламента администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги «Выдача паспорта объекта мелкорозничной торговли при проведении праздничных и иных массовых мероприятий, имеющих временный характер, или размещения временных организаций быстрого обслуживания (летних кафе)» (далее – Административный регламент):
1.1. Пункт 1.3.2 подраздела 1.3 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации городского округа город Воронеж, Управления размещены:
- на официальном сайте администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет (www.voronezh-city.ru);
- на официальном сайте правительства Воронежской области в сети Интернет в информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет» (www.govvrn.ru) (далее – Портал Воронежской области в сети Интернет);
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);
- на информационном стенде в Управлении.
Сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты МФЦ размещены на официальном сайте МФЦ (mydocuments36.ru).».
1.2. Пункт 1.3.7 подраздела 1.3 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» дополнить абзацем следующего содержания:
«При подаче заявления в электронной форме сведения о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получает в формате текстовых сообщений с использованием сервисов Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области в сети Интернет не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем исполнения административной процедуры.».
2. В разделе II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента:
2.1. Пункт 2.2.3 подраздела 2.2 «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу» изложить в следующей редакции:
«2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Воронежской городской Думы от 14.03.2012 № 721-III «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией городского округа город Воронеж муниципальных услуг и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».».
2.2. Подраздел 2.5 «Правовые основания для предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацем следующего содержания:
«Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги «Выдача паспорта объекта мелкорозничной торговли при проведении праздничных и иных массовых мероприятий, имеющих временный характер, или размещения временных организаций быстрого обслуживания (летних кафе)» (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале Воронежской области в сети Интернет и на официальном сайте администрации городского округа город Воронеж.».
2.3. Подпункт 2.6.1.3 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацем следующего содержания:
«- режим работы объекта (для размещения временной организации быстрого обслуживания (летнего кафе)).».
2.4. Абзац четвертый подпункта 2.6.1.5 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«В электронной форме заявление представляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области в сети Интернет.».
2.5. Абзац четвертый пункта 2.6.2 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости (только для организаций быстрого обслуживания (летних кафе)).».
2.6. Абзац третий подпункта 2.6.2.1 пункта 2.6.2 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок, прилегающий к стационарному предприятию общественного питания, и объект недвижимости, занимаемый стационарным объектом общественного питания (только для организаций быстрого обслуживания (летних кафе)) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области.».  
2.7. Подпункт 2.6.2.2 пункта 2.6.2 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.6.2.2. Управление не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ перечень документов; 
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.».
2.8. Пункт 2.6.3 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.6.3 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, перечень которых утвержден решением Воронежской городской Думы от 14.03.2012 № 721-III «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией городского округа город Воронеж муниципальных услуг и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальных услуг», не требуется.».
2.9. Подраздел 2.8 «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги» дополнить абзацами следующего содержания:
«- несоответствие поданного заявления требованиям, установленным пунктом 2.6.1, и (или) утвержденной форме согласно приложениям № 2, № 3 к настоящему Административному регламенту;
- несоответствие сведений, указанных в заявлении и (или) прилагаемом комплекте документов, сведениям (документам), находящимся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе полученным в рамках межведомственного взаимодействия;
- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.».
3. В разделе III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг» Административного регламента:
3.1. Подраздел 3.1 «Исчерпывающий перечень административных процедур» дополнить пунктом 3.1.3 следующего содержания:
«3.1.3. Порядок предоставления муниципальной услуги для всех категорий заявителей является единым.».
3.2. Абзац первый пункта 3.2.1 подраздела 3.2 «Прием и регистрация заявления о выдаче паспорта объекта мелкорозничной торговли при проведении праздничных и иных массовых мероприятий, имеющих временный характер, или размещения временной организации быстрого обслуживания (летнего кафе) и прилагаемых к нему документов» изложить в следующей редакции: 
«Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в Управление, МФЦ с заявлением либо поступление заявления в адрес администрации городского округа город Воронеж, Управления, МФЦ посредством почтового отправления или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области в сети Интернет.».
3.3. Пункт 3.2.4 подраздела 3.2 «Прием и регистрация заявления о выдаче паспорта объекта мелкорозничной торговли при проведении праздничных и иных массовых мероприятий, имеющих временный характер, или размещения временной организации быстрого обслуживания (летнего кафе) и прилагаемых к нему документов» изложить в следующей редакции:
«3.2.4. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Управление должностное лицо, уполномоченное на прием документов:
- устанавливает предмет обращения;
- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;
- выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение № 4 к настоящему Административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их получения, а также перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам;
- передает заявление для ознакомления и наложения резолюции руководителю Управления;
- вносит текст резолюции в систему электронного документооборота;
- передает заявление с резолюцией руководителя Управления начальнику отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее – начальник отдела), для организации предоставления муниципальной услуги.».
3.4. Абзац пятый пункта 3.3.4 подраздела 3.3 «Рассмотрение представленных документов на предмет соответствия предъявляемым требованиям» изложить в следующей редакции:
«В случае если заявитель обратился за получением паспорта размещения временной организации быстрого обслуживания (летнего кафе), то специалист в рамках межведомственного взаимодействия в течение 2 рабочих дней запрашивает в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на стационарный объект общественного питания и земельный участок, прилегающий к стационарному предприятию общественного питания.».
3.5. Абзац третий подраздела 3.7 «Взаимодействие Управления с органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме» изложить в следующей редакции:
«- в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области на получение выписки из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости (только для организаций быстрого обслуживания (летних кафе)).».
4. Приложение № 1 к Административному регламенту  признать утратившим силу.
5. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:
«Приложение № 3
к  Административному регламенту

Форма
Руководителю________________________________
____________________________________________ 
(наименование организации)
___________________________________________________
(Ф.И.О. руководителя)

Заявление
о выдаче паспорта размещения временной организации
быстрого обслуживания (летнего кафе)

____________________________________________________________________________ 
(наименование юридического лица (Ф.И.О. руководителя юридического лица), Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
ОГРН   _________________________________   от   ______________________
ИНН   __________________________________   от   _____________________
	Прошу выдать паспорт размещения временной организации  быстрого обслуживания (летнего кафе) по адресу: ______________________________
_______________________________________________________________ 
на земельном участке, прилегающем к _________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование, адрес стационарного предприятия общественного питания)
кадастровый номер земельного участка (при наличии): ___________________
площадь объекта: __________________________________________________
специализация: ____________________________________________________
период функционирования объекта:____________________________________
режим работы объекта: ___________________________________________
форма размещения объекта: ________________________________________ 
(согласно эскизу типового размещения или в соответствии с проектом архитектурного решения)
контактный телефон: _______________________________________________
адрес (юридический и почтовый): ____________________________________
_______________________________________________________________

В соответствии   с  требованиями  Федерального  закона  от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О  персональных  данных»  даю согласие на сбор, систематизацию, накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение), использование, распространение  (в  случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской  Федерации)  предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.
 
  «___» _____________ 20___ г.   _____________________   подпись.».


Руководитель управления развития
предпринимательства, потребительского
рынка и инновационной политики                                                  А.И. Рыженин

