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	УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
   городского округа город Воронеж
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ИЗМЕНЕНИЯ 
В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ»


1. По тексту Административного регламента администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию» (далее – Административный регламент) слова «отдел подготовки и выдачи разрешительной документации в области строительства» в соответствующем падеже заменить словами «управление разрешительной документации в области строительства» в соответствующем падеже.
2. По тексту Административного регламента слово «отдел» в соответствующем падеже заменить словом «управление» в соответствующем падеже.
3. Пункт 1.3.2 подраздела 1.3 «Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги» раздела 1 «Общие положения» Административного регламента изложить в следующей редакции:
«1.3.2. Сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации городского округа город Воронеж, управления размещены:
- на официальном сайте администрации городского округа город Воронеж в сети Интернет (www.voronezh-city.ru);
- на официальном сайте правительства Воронежской области в сети Интернет в информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет» (www.govvrn.ru) (далее – Портал Воронежской области в сети Интернет);
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);
- на информационном стенде в управлении.
Сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты МФЦ размещены на официальном сайте МФЦ (www.mydocuments36.ru).».
4. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» Административного регламента:
4.1.	Пункт 2.2.2 подраздела 2.2 «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу» изложить в следующей редакции:
«2.2.2. Управление при предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для принятия решения о подготовке и выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или внесения изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, информации для проверки сведений, представленных заявителем, осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, инспекцией государственного строительного надзора Воронежской области.».
4.2.	Пункт 2.2.4 подраздела 2.2 «Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу» изложить в следующей редакции:
«2.2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Воронежской городской Думы от 14.03.2012 № 721-III «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией городского округа город Воронеж муниципальных услуг и предоставляются организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».».
4.3.	Подраздел 2.3 «Результат предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.3 Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-	выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию;  
-	выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями или уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями;
-	выдача (направление) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.».
4.4.	Абзац четвертый подраздела 2.4 «Срок предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«Срок исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, направлению уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию,  выдаче (направлению) разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями, направлению уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями либо выдаче (направлению) уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги – в течение 1 рабочего дня.».
4.5.	Подраздел 2.5 «Правовые основания для предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацем следующего содержания:
«Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию» (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Портале Воронежской области в сети Интернет, на официальном сайте администрации городского округа город Воронеж.».
4.6. Пункт 2.6.1 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в управление или в МФЦ.
В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей – Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон (телефон указывается по желанию), для юридических лиц – наименование застройщика, планирующего осуществлять строительство, реконструкцию, ИНН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, телефон, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.
При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.
2.6.1.1.	При обращении заявителя по вопросу выдачи разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию к заявлению (форма заявления приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту) прилагаются следующие документы:
[bookmark: P6]-	правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута;
[bookmark: P7]-	акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда);
-	акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора);
-	акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией);
[bookmark: P12]-	схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
-	документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
-	акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
[bookmark: P15]-	технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015                 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».
Документы, указанные в абзацах втором – шестом настоящего подпункта направляются заявителем самостоятельно, если они (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
Заявитель вправе к заявлению приложить документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.
2.6.1.2. При обращении заявителя по вопросу внесения изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию к заявлению (форма заявления приведена в приложении № 7 к настоящему Административному регламенту) прилагается технический план объекта капитального строительства, подготовленный для устранения причин приостановления осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав (отказа в осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав).
Застройщик также представляет иные документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1.1 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, если в такие документы внесены изменения в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строительства.
По усмотрению заявителя к заявлению прилагается разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию для внесения в него изменений.
Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.
Заявление на бумажном носителе представляется:
- посредством почтового отправления;
- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.
В случае если подано заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, документы, указанные в абзацах третьем – девятом подпункта 2.6.1.1 пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента, оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитального строительства. В указанном случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии).
В электронной форме заявление представляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области в сети Интернет, с использованием единой информационной системы жилищного строительства или государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.».
4.7. В пункте 2.6.2 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги»:
- абзац одиннадцатый изложить в следующей редакции:
«Управление не вправе требовать от заявителя:»; 
-	абзац тринадцатый изложить в следующей редакции:
«- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов;»;
-	пункт после абзаца тринадцатого дополнить новым абзацем следующего содержания:  
«- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010                       № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;»;
-	пункт дополнить абзацем следующего содержания:
«- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.».
4.8. Абзац первый пункта 2.6.3 подраздела 2.6 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции: 
«Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации экспертами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:».
5. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг» Административного регламента:
5.1.	Абзац четвертый пункта 3.1.1 подраздела 3.1 «Исчерпывающий перечень административных процедур» изложить в следующей редакции:
«- выдача (направление) разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, направление уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию,  выдача (направление) разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями, направление уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями либо выдача (направление) уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.».
5.2.	Пункт 3.2.1 подраздела 3.2 «Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» изложить в следующей редакции:
«3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в управление, МФЦ с заявлением либо поступление в адрес управления заявления, направленного посредством почтового отправления, или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала Воронежской области в сети Интернет, или с использованием единой информационной системы жилищного строительства, или с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.
К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.6.1 настоящего Административного регламента.
Застройщик вправе обратиться с заявлением о внесении изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию в случае, если после выдачи разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию в связи с приостановлением осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав (отказом в осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав) для устранения причин такого приостановления (отказа) был подготовлен технический план объекта капитального строительства, содержание которого требует внесения изменений в выданное разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.». 
5.3. Пункт 3.3.2 подраздела 3.3 «Рассмотрение представленных документов и осмотр объекта капитального строительства, в том числе истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, в рамках межведомственного взаимодействия, подготовка документов, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги» (далее – подраздел 3.3) изложить в следующей редакции:
«3.3.2. Начальник отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, определяет специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист).».
5.4. Пункт 3.3.9 подраздела 3.3 изложить в следующей редакции:
«3.3.9. В случае отсутствия оснований, указанных в подразделе 2.8 настоящего Административного регламента, принимается решение о подготовке разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, о внесении изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.».
5.5. Пункт 3.3.11 подраздела 3.3 изложить в следующей редакции:
«3.3.11. По результатам принятого решения специалист:
3.3.11.1. Готовит проект разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию по форме, приведенной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, и уведомление о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию по форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту, или проект разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями по форме, приведенной в приложении № 8 к настоящему Административному регламенту, и уведомление о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями по форме, приведенной в приложении № 9 к настоящему Административному регламенту, либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.11.2. Передает подготовленные проекты на согласование начальнику отдела и руководителю управления, затем на подписание заместителю главы администрации по градостроительству.
3.3.11.3. Регистрирует подписанные разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию и уведомление о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями и уведомление о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации.».
5.6.	Пункт 3.3.12 подраздела 3.3 изложить в следующей редакции:
«3.3.12. При поступлении в управление заявления о предоставлении муниципальной услуги  через МФЦ зарегистрированные разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию и уведомление о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями и уведомление о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в порядке и сроки, установленные заключенным соглашением о взаимодействии.».
5.7. Пункт 3.3.13 подраздела 3.3 изложить в следующей редакции:
«3.3.13. Результатом административной процедуры является подготовка разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию и уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями и уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями  либо уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.».
5.8. Подраздел 3.5 «Выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или направление уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию либо выдача (направление) уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:



«3.5 Выдача (направление) разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, направление уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию,  выдача (направление) разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями, направление уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями либо выдача (направление) уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги

3.5.1. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения выдается (направляется) заявителю одним из следующих способов:
- непосредственно по месту подачи заявления (в управлении по адресу: 394006, г. Воронеж, ул. Кольцовская, 45, кабинеты № 120, 204, 219, 223, или в МФЦ);
- посредством почтового отправления;
- в электронном виде в личном кабинете заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале Воронежской области в сети Интернет;
- с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
- с использованием единой информационной системы жилищного строительства.
Обязательным приложением к разрешению на ввод объекта в эксплуатацию является представленный заявителем технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».
В случаях, предусмотренных частью 12 статьи 51 и частью 3.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешения на ввод объекта в эксплуатацию выдаются в отношении этапов строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
3.5.2. В случае неполучения по месту подачи заявления заявителем разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями в срок, установленный пунктом 3.5.1 настоящего Административного регламента, уведомление о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или уведомление о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями в течение 1 рабочего дня направляется по адресу, указанному в заявлении.
3.5.3. В случае неполучения по месту подачи заявления заявителем уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, установленный пунктом 3.5.1 настоящего Административного регламента, уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня направляется по адресу, указанному в заявлении.
3.5.4. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями либо выдача (направление) уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги, или направление уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию, или направление уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями.
3.5.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 рабочий день.».
6. Пункт 4.2 раздела 4 «Формы контроля за исполнением Административного регламента» Административного регламента изложить в следующей редакции:
«4.2. Перечень иных должностных лиц управления, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим Административным регламентом административных процедур, устанавливается положением об управлении, положениями об отделах управления, ответственных за предоставление муниципальной услуги, и должностными инструкциями муниципальных служащих управления.
Муниципальные служащие управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим Административным регламентом.».
7. По тексту раздела 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников» Административного регламента слово «начальник» в соответствующем падеже заменить словом «руководитель» в соответствующем падеже.
8. Приложение № 1 к Административному регламенту признать утратившим силу.
9. Приложение № 3 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:                                            


                                                                              «Приложение № 3
к Административному регламенту


Блок-схема


Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов




Рассмотрение представленных документов и осмотр объекта капитального строительства, в том числе истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, в рамках межведомственного взаимодействия








Соответствуют предъявляемым требованиям
Не соответствуют предъявляемым требованиям


	

Подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги 
Подготовка документов, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги 





Выдача (направление) уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
Выдача (направление) разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или выдача (направление) заявителю разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями либо направление уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию или направление уведомления о возможности получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями



».








10. Приложение № 4 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:                                            
                                                                              «Приложение № 4
к Административному регламенту

Форма

[bookmark: P1004]РАСПИСКА
в получении документов, представленных для принятия
решения о выдаче разрешения на ввод объекта капитального                  строительства в эксплуатацию (о внесении изменений в разрешение                             на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию)

    Настоящим удостоверяется, что заявитель
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
представил, а сотрудник управления разрешительной документации в области строительства администрации городского округа город Воронеж
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
получил «_____» ________________ _________ документы в
                   (число)       (месяц прописью)           (год)
количестве ____________________________ экземпляров по
                       (прописью)
прилагаемому  к заявлению перечню документов, необходимых для принятия решения  о выдаче разрешения на ввод объекта капитального                  строительства в эксплуатацию (о внесении изменений в разрешение                             на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию):
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________
(подпись, расшифровка подписи, должность специалиста,
ответственного за прием документов)».

11. Приложение № 5 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:                                            




                                                                              «Приложение № 5
к Административному регламенту

Форма утверждена
приказом Министерства строительства
и жилищно-коммунального хозяйства
Российской Федерации 
от 19.02.2015 № 117/пр

Форма

Кому  
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс
	    1
и адрес, адрес электронной почты)
РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию
	Дата
	
	2
	№
	
	3


I.  
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)
в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства; линейного объекта; объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 4

(наименование объекта (этапа)

капитального строительства
	5
в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)
расположенного по адресу:

(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным
	6
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)
на земельном участке (земельных участках) с кадастровым
номером 7:  	.

строительный адрес 8:  

	.

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство № __________________________, дата выдачи____________________,

орган, выдавший разрешение на строительство  	.9
	
II. Сведения об объекте капитального строительства 10
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений 11
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1. Нежилые объекты
(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 12
	
	
	

	2.2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего
в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 12
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:  


	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 12
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих
влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели 12
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям
оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов13

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт•ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана__________________________________________________


	14.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
сотрудника органа,
осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	 (расшифровка подписи)



	«
	
	»
	
	20
	
	г.


М.П.

___________________________________

1 Указываются:
- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является заявление физического лица;
- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, если основанием для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является заявление юридического лица.
2 Указывается дата подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3 Указывается номер разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, который имеет структуру А-Б-В-Г, где:
А – номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства (двухзначный);
В случае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской Федерации, указывается номер «00»;
Б – регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В случае, если объект расположен на территории двух и более муниципальных образований, указывается номер «000»;
В – порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство;
Г – год выдачи разрешения на строительство (полностью).
Составные части номера отделяются друг от друга знаком «-». Цифровые индексы обозначаются арабскими цифрами.
Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом» в конце номера может указываться условное обозначение такого органа, Государственной корпорации по атомной энергии «Росатом», определяемый ими самостоятельно.
4 Оставляется один из перечисленных видов объектов, на который оформляется разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, остальные виды объектов зачеркиваются.
5 В случае выдачи разрешения на ввод объектов использования атомной энергии в эксплуатацию указываются данные (дата, номер) лицензии на право ведения работ в области использования атомной энергии, включающие право эксплуатации объекта использования атомной энергии.
Разрешение на ввод в эксплуатацию этапа строительства выдается в случае, если ранее было выдано разрешение на строительство этапа строительства объекта капитального строительства.
Кадастровый номер указывается в отношении учтенного в государственном кадастре недвижимости реконструируемого объекта.
6 Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии – адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов – указывается адрес, состоящий из наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования.
7 Указывается кадастровый номер земельного участка (земельных участков), на котором (которых), над или под которым (которыми) расположено здание, сооружение.
8 Указывается только в отношении объектов капитального строительства, разрешение на строительство которых выдано до вступления в силу постановления Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, № 48, ст. 6861).
9 Указываются реквизиты (дата, номер) разрешения на строительство в соответствии со сведениями, содержащимися в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.
10 Сведения об объекте капитального строительства (в отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела).
В столбце «Наименование показателя» указываются показатели объекта капитального строительства;
в столбце «Единица измерения» указываются единицы измерения;
в столбце «По проекту» указывается показатель в определенных единицах измерения, соответствующих проектной документации;
в столбце «Фактически» указывается фактический показатель в определенных единицах измерения, соответствующих проектной документации.
11 Количество вводимых в соответствии с решением в эксплуатацию зданий, сооружений должно соответствовать количеству технических планов, сведения о которых приведены в строке «Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана».
12 Указываются дополнительные характеристики объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета.
13 В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.
14 Указывается:
дата подготовки технического плана;
фамилия, имя, отчество (при наличии) кадастрового инженера, его подготовившего;
номер, дата выдачи квалификационного аттестата кадастрового инженера, орган исполнительной власти субъектов Российской Федерации, выдавший квалификационный аттестат, дата внесения сведений о кадастровом инженере в государственный реестр кадастровых инженеров.
В случае принятия решения о вводе в эксплуатацию нескольких зданий, сооружений приводятся сведения обо всех технических планах созданных зданий, сооружений.».



12. Административный регламент дополнить приложением № 7 следующего содержания:



                                                                              «Приложение № 7
к Административному регламенту

Форма

Заместителю главы администрации
		по градостроительству

для физических лиц
и индивидуальных предпринимателей
____________________________________(Ф.И.О.),
                                                               
                                                         документ, удостоверяющий личность______________
__________________________________________,
                                                                                    (серия, номер, кем, когда выдан)
                                                 проживающего(ей) по адресу:  _____________________
                                                __________________________________________,                                                                            контактный телефон: _________________________________

для юридических лиц
___________________________________________________________
(наименование юридического лица – застройщика,
___________________________________________________________
планирующего осуществлять строительство
_________________________________________________
или реконструкцию;
_________________________________________________
ИНН; юридический и почтовый адреса;
_________________________________________________
Ф.И.О. руководителя; телефон;
_________________________________________________
банковские реквизиты 
_________________________________________________
                                                                                      (наименование банка, р/с, к/с, БИК))


Заявление
о внесении изменений в разрешение на ввод                                                                   объекта капитального строительства в эксплуатацию

Прошу внести изменения в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию ________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование объекта капитального строительства)
от «_____» _____________________ г.   № _____________________________.

Основания внесения изменений:    
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Решение о внесении изменений в разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию прошу выдать мне лично (или уполномоченному представителю) / выслать по почте / представить в электронном виде (в личном кабинете на портале услуг) (нужное подчеркнуть).
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006        № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно.

_______________________               ___________         ___________________
    (должность)                                                  (подпись)                                 (Ф.И.О.)

«_____» __________________ г.
            М.П.».

13. Административный регламент дополнить приложением № 8 следующего содержания:

                                                               «Приложение № 8
к Административному регламенту

Форма внесения изменений
в разрешение на ввод объекта
капитального строительства 
в эксплуатацию

Приложение № ___
к разрешению на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию
от _____________ № 36-RU36302000-_____-20___ 

Изменение № 1: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________.
	

	
	
	
	

	(должность уполномоченного
сотрудника органа,
осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	 (расшифровка подписи)



	«
	
	»
	
	20
	
	г.


М.П.».
14.	Административный регламент дополнить приложением № 9 следующего содержания:

                                                               «Приложение № 9
к Административному регламенту

Форма

Кому ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество - для физических лиц;
полное наименование организации - 
для юридических лиц)
_________________________________________________
Куда ____________________________________________
(почтовый индекс и адрес
_________________________________________________
заявителя согласно заявлению)

Уведомление
о возможности получения
разрешения на ввод объекта капитального
строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями

Настоящим уведомляем, что в соответствии с частью 5.3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации по результатам рассмотрения Вашего заявления принято решение о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства __________________________________________________________________,
(наименование объекта)
расположенного на земельном участке по адресу:
__________________________________________________________________.
(город, район, улица, номер участка)


Получить разрешение на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию с внесенными изменениями Вы можете __________________________________________________________________.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
сотрудника органа,
осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	 (расшифровка подписи)



	«
	
	»
	
	20
	
	г.


М.П.».



Руководитель управления
разрешительной документации
в области строительства                                                                   И.М. Григорьева

