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                                                                                            Утвержден

                                                                   распоряжением администрации 

                                                                   городского округа город Воронеж

                                                                    от _27.01.2012__ № _72-р__

ПОРЯДОК 

ОПРЕДЕЛЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ АРХИВНЫХ СПРАВОК, АРХИВНЫХ КОПИЙ И НОРМАТИВНЫХ ЗАТРАТ НА СОДЕРЖАНИЕ ИМУЩЕСТВА ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО БЮДЖЕТНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «МУНИЦИПАЛЬНЫЙ АРХИВ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ»
1.  Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан с целью определения:

          - нормативных затрат на оказание муниципальной услуги по предоставлению архивных справок, архивных копий (далее – муниципальной услуги), включенной в ведомственный перечень муниципальных услуг, оказываемых муниципальным бюджетным учреждением «Муниципальный архив городского округа город Воронеж»;
          - нормативных затрат на содержание имущества муниципального бюджетного учреждения «Муниципальный архив городского округа город Воронеж»,
1.2. 
Порядок содержит:

-  методику   расчета   нормативных  затрат  на оказание муниципальной услуги для муниципального бюджетного учреждения «Муниципальный архив городского округа город Воронеж», (далее - Учреждение);

-  методику  расчета нормативных затрат на содержание имущества Учреждения; 

-   порядок     изменения     нормативных      затрат     на     оказание муниципальной услуги Учреждения.
1.3. 
Объем субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с  оказанием муниципальной услуги и содержанием имущества в рамках муниципального задания Учреждения определяется по следующей формуле:

Рс = Рму + Ри,
где:

Рс - объем субсидий на возмещение нормативных затрат;
Рму - нормативные затраты на оказание муниципальной услуги;

Ри – нормативные затраты на содержание имущества Учреждения.

2. Методика расчета нормативных затрат на оказание муниципальной услуги
2.1.
Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги складываются из:

- нормативных  затрат,  непосредственно  связанных с предоставлением архивных справок, архивных копий;
- нормативных  затрат  на  общехозяйственные  нужды  (за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества).

2.2.

В состав нормативных затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, входят:

- нормативные затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, принимающего непосредственное участие в оказании  муниципальной услуги, исходя из штатного расписания Учреждения и действующей системы оплаты труда;
- нормативные  затраты  на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги (картриджи, бумага, папки и др.);
-  иные  нормативные  затраты,  непосредственно  связанные с оказанием муниципальной услуги. 
2.3. 
К нормативным затратам на общехозяйственные нужды относятся затраты, которые невозможно отнести напрямую к нормативным затратам, непосредственно связанным с оказанием муниципальной услуги, а также к нормативам на содержание имущества. 
В состав нормативных затрат на общехозяйственные нужды входят:
2.3.1. Нормативные  затраты на коммунальные услуги (за исключением нормативных затрат, отнесенных к нормативным затратам на содержание имущества в соответствии с частью 3 настоящего Порядка).
Нормативные затраты на коммунальные услуги определяются обособленно по видам энергетических ресурсов, исходя из нормативов потребления коммунальных услуг с учетом требований обеспечения энергоэффективности и энергосбережения или исходя из фактических объемов потребления коммунальных услуг за отчетный период и утвержденных тарифов на соответствующую коммунальную услугу с учетом изменений в составе используемого при оказании муниципальной  услуги особо ценного движимого и недвижимого имущества.

В состав затрат Учреждения на коммунальные услуги входят расходы на:

- холодное водоснабжение и водоотведение;

- теплоснабжение   в  размере  50 процентов  общего  объема  затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;

- электроснабжение  в  размере  90  процентов  общего  объема  затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей.
2.3.2. Нормативные   затраты  на  содержание  объектов  недвижимого имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления.
Нормативные затраты на содержание объектов недвижимого имущества включают:

- затраты на обеспечение технической эксплуатации и хозяйственного обслуживания нежилого помещения, согласно заключенным договорам;
- прочие нормативные затраты на содержание недвижимого имущества.

2.3.3. Нормативные  затраты  на  содержание объектов особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества включают:

- нормативные затраты на техническое обслуживание и текущий ремонт объектов особо ценного движимого имущества (компьютеры и другая оргтехника);

- прочие нормативные затраты на содержание особо ценного движимого имущества.

2.3.4. Нормативные    затраты    на   приобретение   услуг   связи складываются из ежемесячной абонентской платы за стационарную телефонную и сотовую связь, услуги сети Интернет, согласно заключенным договорам, оплаты почтовых расходов.
2.3.5. Нормативные  затраты  на  оплату  труда и начисления на выплаты по оплате труда работников Учреждения, которые не принимают непосредственного участия в оказании муниципальной услуги (административно – управленческий персонал, не принимающий непосредственное участие в оказании муниципальной услуги), определяются исходя из штатного расписания Учреждения и действующей системы оплаты труда.
2.3.6. Прочие нормативные затраты на общехозяйственные нужды включают:

- нормативные затраты на приобретение расходных материалов (канцелярские товары и прочие материалы);
- нормативные затраты на транспортные расходы;
- прочие нормативные затраты, влияющие на стоимость оказания муниципальной услуги (обновление антивирусной программы, приобретение, установка и сопровождение бухгалтерской программы «1-С», командировочные расходы и др.)

2.4.


Норматив затрат на оказание муниципальной услуги на планируемый в муниципальном задании период определяется по формуле:

Nочр = Рму / k,

где:   

Nочр - норматив  затрат  на  оказание муниципальной услуги на планируемый в муниципальном задании период;

k - объем оказание муниципальной услуги на планируемый в муниципальном задании период.
3.  Методика расчета нормативных затрат на содержание имущества 

3.1.
Нормативные затраты на содержание имущества Учреждения рассчитываются с учетом затрат:

- на потребление тепловой энергии в размере 50 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;

- на потребление электрической энергии в размере 10 процентов общего объема затрат на оплату указанного вида коммунальных платежей;

-  на  уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за Учреждением или приобретенное Учреждением за счет средств, выделенных ему учредителем на приобретение такого имущества.

3.1.1.
Нормативные затраты на потребление тепловой энергии определяются исходя из тарифов на тепловую энергию и объемов потребления тепловой энергии по следующей формуле:
Nтэ = Ттэ x Vтэ x 0,5,

где:


Nтэ - нормативные затраты на потребление тепловой энергии;

Ттэ - тариф на потребление тепловой энергии, установленный на соответствующий год;

Vтэ - объем потребления тепловой энергии (Гкал) в соответствующем периоде, планируемом в задании, определенный с учетом требований по обеспечению энергосбережения и энергетической эффективности и поправки на расширение состава используемого недвижимого имущества.

3.1.2. Нормативные   затраты   на   потребление  электрической  энергии определяются исходя из тарифов на электрическую энергию и объемов потребления электрической энергии по следующей формуле:

NЭ = ТЭ x VЭ x 0,1,

где:

NЭ - нормативные затраты на электроснабжение;

ТЭ - тариф на электрическую энергию, установленный на соответствующий год;

VЭ - объем потребления электрической энергии (кВт/ч) в соответствующем периоде с учетом требований по обеспечению энергосбережения планируемом в задании периоде и энергетической эффективности и поправки на расширение состава используемого движимого и недвижимого имущества.

4.  Порядок изменения нормативных затрат на оказании муниципальной услуги
          4.1.
Изменение нормативных затрат на оказание муниципальной услуги осуществляется в случаях:

- внесения  изменений в нормативные правовые акты, устанавливающие требования к оказанию муниципальной услуги по предоставлению архивных справок, архивных копий;
- изменения  объема  бюджетных  ассигнований,  предусмотренных решением Воронежской городской Думы о бюджете городского округа город Воронеж для финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

- иных изменений, оказывающих влияние на объем нормативных затрат на оказание муниципальной услуги.

4.2. Изменение нормативных затрат производится в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных решением Воронежской городской Думы о бюджете городского округа город Воронеж для финансового обеспечения выполнения муниципального задания.
При изменении нормативных затрат на оказание муниципальной услуги не допускается уменьшение субсидии, предоставляемой на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в течение срока его выполнения, без соответствующего изменения муниципального задания.

4.3.
Для определения объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания на очередной финансовый год нормативные затраты на оказание муниципальной услуги могут корректироваться методом индексации на индекс потребительских цен, рассчитанный Министерством экономического развития Российской Федерации в рамках разработки сценарных условий для формирования вариантов экономического развития РФ. 

Руководитель управления 
по регулированию тарифов 
департамента экономики                                                             А.А. Щепкин[image: image1.wmf]тр
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