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УТВЕРЖДЕНА
распоряжением администрации                             городского округа город Воронеж
от 27.11.2020   № 582-р
УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ВОРОНЕЖ

ДЛЯ ЦЕЛЕЙ БУХГАЛТЕРСКОГО И НАЛОГОВОГО УЧЕТА

ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА
1.1. Основными документами, регламентирующими вопросы бухгалтерского учета в администрации городского округа город Воронеж (далее  – Администрация), являются: 

1.1.1.  Бюджетный кодекс Российской Федерации (далее – БК РФ).
1.1.2.  Налоговый кодекс Российской Федерации (далее – НК РФ).
1.1.3.  Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ).
1.1.4.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»).
1.1.5.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее – СГС «Основные средства»).
1.1.6.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н.
1.1.7.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее – СГС «Обесценение активов»).
1.1.8.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н.
1.1.9.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств», утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н. 
1.1.10.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее – СГС «Учетная политика»).
1.1.11.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты», утвержденный приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее – СГС «События после отчетной даты»).
1.1.12.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы», утвержденный приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»).
1.1.13.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют», утвержденный приказом Минфина России от 30.05.2018 № 122н. 
1.1.14.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденный приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н.
1.1.15.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах», утвержденный приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н.
1.1.16.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры», утвержденный приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н.
1.1.17.  Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы», утвержденный приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»).
1.1.18.  Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н).
1.1.19.  Приказ Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»  (далее – Инструкция № 162н).
1.1.20.  Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ Минфина России № 52н).
1.1.21.  Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Указание № 3210-У).
1.1.22.  Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У «О правилах наличных расчетов» (далее – Указание № 5348-У). 
1.1.23.  Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49.
1.1.24.  Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н.
1.1.25.  Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные приказом Минфина России от 06.06.2019 № 85н.
1.1.26.  Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н.
1.1.27.   Иные нормативные правовые акты, регулирующие вопросы бухгалтерского  и налогового учета. 
1.2.  Ответственным за организацию ведения бухгалтерского учета в Администрации является заместитель главы администрации – руководитель аппарата (далее – руководитель аппарата).

(Основание: ч. 1 ст. 7 Закона № 402-ФЗ.)

1.3.  Главный бухгалтер несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета в Администрации, своевременное предоставление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности. 
(Основание: п. 8 СГС «Учетная политика», ч. 3 ст. 7 Закона № 402‑ФЗ.)

1.4. Порядок передачи документов и дел при смене руководителя аппарата, главного бухгалтера приведен в приложении № 1 к настоящей учетной политике.
(Основание: п. 14 Инструкции № 157н.)
1.5. Форма ведения учета – автоматизированная с применением программных продуктов «1С: Предприятие», «Парус-Бюджет 7: Модуль «Зарплата». 

(Основание: п. 6, 19 Инструкции № 157н.)
1.6. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

· утвержденные Приказом Минфина России № 52н;

· утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при их отсутствии в приказе Минфина России № 52н).
(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС  «Концептуальные основы», п. 9 СГС «Учетная политика».)
1.7. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе.

(Основание: ч. 5 ст. 9 Закона № 402-ФЗ.) 
1.8. Перевод на русский язык первичных учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу, штатным работником, владеющим соответствующим иностранным языком, в соответствии с должностными обязанностями.

(Основание: п. 31 СГС «Концептуальные основы».)
1.9. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

(Основание: п. 31 СГС «Концептуальные основы».)
1.10. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в приложении № 2 к настоящей учетной политике. 
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)

1.11. Несвоевременно поступившие первичные учетные документы, оформляющие факты хозяйственной жизни, возникшие (произошедшие) в отчетном периоде, информация о которых подлежит отражению в бухгалтерском учете и (или) раскрытию в текущей бухгалтерской (финансовой) отчетности, признаются в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, в котором имели место факты хозяйственной жизни,   в случае, если такие документы поступают в сроки, позволяющие отразить соответствующую информацию в отчетном периоде (не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным).
Предельная дата представления первичных учетных документов для раскрытия данных о событиях после отчетной даты в учете и (или) в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности – 20 января года, следующего за отчетным.
В случае поступления таких первичных документов после даты подписания (принятия) годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности указанные операции отражаются в следующем отчетном периоде (в году, следующем за отчетным) как ошибки прошлых лет.

 (Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».) 
1.12. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н.

 (Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 11 Инструкции № 157н.)

1.13. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе.
(Основание: ч. 6 ст. 10 Закона № 402-ФЗ,  п. 11 Инструкции № 157н.)

1.14. Регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. 32, 33 СГС «Концептуальные основы», п. 14, 19 Инструкции № 157н.)

1.15. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется не реже одного раза в год перед составлением годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности. Кроме того, необходимые регистры бухгалтерского учета формируются на бумажном носителе независимо от установленного срока по требованию проверяющих органов. 
(Основание: п. 19 Инструкции № 157н.)

1.16. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в приложении № 3 к настоящей учетной политике.

(Основание: п. 23 СГС «Концептуальные основы».)
1.17. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов в Администрации, действующей в соответствии с положением, утвержденным приказом руководителя аппарата. Состав данной комиссии также утверждается приказом руководителя аппарата.
Для обеспечения сохранности нефинансовых активов, финансовых активов, бланков строгой отчетности приказами руководителя аппарата назначаются материально ответственные лица. Договоры о полной индивидуальной материальной ответственности заключаются с работниками Администрации в соответствии с постановлением Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 31.12.2002 № 85 «Об утверждении перечней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной) материальной ответственности, а также типовых форм договоров о полной материальной ответственности».
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)
1.18. Решение об отнесении материальных ценностей к основным средствам или материальным запасам принимает постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов в Администрации.
 (Основание: п. 34 Инструкции № 157н.)

1.19. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в приложении № 4 к настоящей учетной политике.
Состав комиссии по инвентаризации имущества и финансовых обязательств утверждается приказом руководителя аппарата.
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС «Концептуальные основы», п. 9 СГС «Учетная политика».)
1.20. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком, приведенным в приложении № 5 к настоящей учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)
1.21. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с порядком, приведенным в приложении № 6 к настоящей учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)
1.22. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в соответствии с порядком, приведенным в приложении № 7 к настоящей учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)
1.23. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События после отчетной даты».

1.24. Формирование и использование резервов предстоящих расходов осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в приложении № 8 к настоящей учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)
1.25. Рабочий план счетов формируется в составе кодов счетов учета и правил формирования номеров счетов учета. 
Рабочий план счетов, применяемый в Администрации, приведен в приложении № 9 к настоящей учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».) 
1.26. При отражении в учете хозяйственных операций в 5–17 разрядах счетов аналитического учета счетов 0 101 00 000, 0 104 00 000, 0 105 00 000, 0 201 35 000, 0 401 60 000 приводятся коды согласно целевому назначению выделенных средств.

 (Основание: п. 2 Инструкции № 162н.)

ОСНОВНЫЕ СРЕДСТВА

2.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС «Основные средства», п. 44 Инструкции № 157н.

2.2. Начисление амортизации осуществляется линейным методом.

(Основание: п. 36, 37 СГС «Основные средства».)
2.3. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.
Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в постановлении Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (далее – ОКОФ).

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(Основание: п. 10 СГС «Основные средства».)
2.4. Принятие к учету объектов основных средств, которые невозможно отнести к определенному разделу ОКОФ, отражается на счете «Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения».

2.5. Отдельными инвентарными объектами являются: локальная вычислительная сеть, принтеры, многофункциональные устройства, сканеры. 
(Основание: п. 10 СГС «Основные средства».)
2.6. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных средств каждому объекту, включая объекты стоимостью от 1 000 до 10 000 рублей за единицу, присваивается уникальный порядковый инвентарный номер, состоящий из 12 знаков:

-  1-4-й разряды – год приобретения;
-  5-6-й разряды – месяц приобретения;
-  7-12-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
(Основание: п. 9 СГС «Основные средства».)
2.7. Присвоенный инвентарный номер наносится на объект несмываемой краской либо прикрепляется на бумажной наклейке.
 (Основание: п. 46 Инструкции № 157н.)
2.8. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов в Администрации.
2.9. Справедливая стоимость имущества определяется методом рыночных цен, а при невозможности использования этого метода – методом амортизированной стоимости замещения.
 (Основание: п. 52, 54 СГС «Концептуальные основы».)
2.10. Балансовая стоимость объекта основных средств вида «Машины и оборудование» увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей в случае ремонта при условии, что такие составные части в соответствии с критериями признания объекта основных средств признаются активом и согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта.

Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

(Основание: п. 19, 27 СГС «Основные средства».)
2.11. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается (уменьшается) на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.

(Основание: п. 19 СГС «Основные средства».)
2.12. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.

(Основание: п. 19 СГС «Основные средства».)
2.13. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: п. 41 СГС «Основные средства».)
2.14. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в Администрации пропорционально выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)

2.15. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (гарантийных талонов), является материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство. Заместитель руководителя управления – начальник информационно-технического отдела управления делами учета и отчетности Администрации является ответственным за сохранность документации по компьютерной и коммуникационной технике.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)
2.16. Приобретение, безвозмездная передача, продажа объектов основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание: Приказ Минфина России № 52н.)
МАТЕРИАЛЬНЫЕ ЗАПАСЫ
3.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является:

· однородная (реестровая) группа – для  мягкого инвентаря; материальных запасов для целей капитальных вложений; прочих оборотных запасов (материалов), в том числе  запасных и (или) составных частей для оборудования, оргтехники, вычислительной техники, систем телекоммуникаций и локальных вычислительных сетей, систем передачи и отображения информации, защиты информации, информационно-вычислительных систем, средств связи и тому подобного, кухонного инвентаря, бланочной продукции (за исключением бланков строгой отчетности),  канцелярских товаров и принадлежностей;

· номенклатурная (реестровая единица) – для прочих материальных запасов однократного применения, в том числе ценных подарков и сувениров.
(Основание: п. 101 Инструкции № 157н, п. 8 СГС «Запасы».)

3.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

(Основание: п. 6, 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС «Учетная политика».)
3.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. 52, 54 СГС «Концептуальные основы», п. 106 Инструкции № 157н.)

3.4.  Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.
(Основание: п. 46 СГС «Концептуальные основы», п. 108 Инструкции № 157н.)
3.5. Выдача запасных частей к вычислительной технике, канцелярских товаров и прочих материальных запасов на хозяйственные нужды оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для их списания.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)

ДЕНЕЖНЫЕ СРЕДСТВА, ДЕНЕЖНЫЕ ЭКВИВАЛЕНТЫ 
И ДЕНЕЖНЫЕ ДОКУМЕНТЫ

4.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными порядком ведения кассовых операций.

(Основание: Указание № 3210-У.)
4.2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется на бумажном носителе с применением компьютерной программы «1С: Предприятие».

(Основание: подп. 4.7 п. 4 Указаний № 3210-У.)
4.3. В составе денежных документов учитываются почтовые конверты с марками, отдельно приобретаемые почтовые марки.

(Основание: п. 169 Инструкции № 157н.)

4.4. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по фактической стоимости с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)
ФИНАНСОВЫЕ ВЛОЖЕНИЯ
5.1. Аналитический учет финансовых вложений ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
(Основание: п. 195 Инструкции № 157н.)
5.2.  Показатель размера участия в учреждениях при изменении стоимости особо ценного имущества корректируется ежегодно перед составлением годовой отчетности.

(Основание: п. 74 Инструкции № 162н.)
РАСЧЕТЫ С ДЕБИТОРАМИ И КРЕДИТОРАМИ

6.1.  Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей оценочной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов в Администрации.

(Основание: п. 86 Инструкции № 162н.)
6.2.  Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в натуральной форме при возмещении ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)
6.3.  Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071).

(Основание: п. 218 Инструкции № 157н.)
6.4.  Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071).

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н.)
6.5.  Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале операций по прочим операциям (ф. 0504071).

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н.)
6.6.  Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе видов начислений.
(Основание: п. 257 Инструкции № 157н.)
6.7.  Аналитический учет расчетов по выплате пенсий, пособий, иных социальных выплат ведется в разрезе видов выплат.

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н.)
6.8.  В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами внутреннего трудового распорядка.
(Основание: Приказ Минфина России № 52н.)
6.9.  По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв.

Величина резерва определяется инвентаризационной комиссией отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

(Основание: п. 11 СГС «Доходы», п. 9 СГС «Учетная политика».)
6.10.  Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год – на конец отчетного года.

Сумма резерва (корректировки резерва) по сомнительной задолженности относится на счет 0 401 10 173.
(Основание: п. 11 СГС «Доходы», письмо Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-10/31169.)
ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ

7.1.  Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов учитываются как расходы будущих периодов.
Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами, произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года ежеквартально по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n – количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание. При расчете количества месяцев месяц начала пользования нематериальными активами учитывается вне зависимости от даты представления права пользования, последний в расчет не берется. 
(Основание: п. 66, 302 Инструкции № 157н.)
7.2.  В учете формируются следующие резервы предстоящих расходов:

· резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время, включая платежи на обязательное социальное страхование;

· резерв для оплаты фактически осуществленных затрат, по которым не поступили документы контрагентов;

· резерв для оплаты возникающих претензий и исков.
 (Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н.)
АДМИНИСТРИРОВАНИЕ ДОХОДОВ 

Основанием для отражения операций по поступлениям являются Выписки из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф. 0531761).

(Основание: п. 2 ст. 40 БК РФ, п. 90 Инструкции № 162н.)
САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ 

9.1.  Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

· извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов, запроса котировок, запроса предложений; 
· контракта (договора) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

 (Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС «Учетная политика».)
9.2.  Учет принятых обязательств осуществляется на основании:

· распорядительного документа об утверждении штатного расписания с расчетом годового фонда оплаты труда;

· договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· акта выполненных работ (оказанных услуг), счета – при отсутствии договора;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета;

· соглашения о предоставлении из бюджета межбюджетного трансферта;

· договора (соглашения) о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению;

· договора (соглашения) о предоставлении бюджетных инвестиций юридическому лицу, не являющемуся учреждением или унитарным предприятием.

(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС «Учетная политика».)
9.3.  Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

· свода начисленной оплаты труда;

· договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· акта выполненных работ (оказанных услуг), счета – при отсутствии договора;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации (расчета), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств или авансового отчета;

· соглашения о предоставлении из бюджета межбюджетного трансферта;

· договора (соглашения) о предоставлении субсидии бюджетному или автономному учреждению;

· договора (соглашения) о предоставлении бюджетных инвестиций юридическому лицу, не являющемуся учреждением или унитарным предприятием.

 (Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н.)
ОБЕСЦЕНЕНИЕ АКТИВОВ 

10.1.  Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой отчетности.

(Основание: п. 5, 6 СГС «Обесценение активов».)
10.2.  Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

(Основание: п. 6, 18 СГС «Обесценение активов».)
10.3.  Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов в Администрации.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)
10.4.  По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется заключение, в котором указывается решение проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива.

В случае принятия решения о проведении оценки определяется справедливая стоимость актива с применением оптимального метода определения справедливой стоимости актива.
(Основание: п. 10, 11 СГС «Обесценение активов».)
10.5.  Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС «Обесценение активов».)
10.6.  Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)
10.7.  Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 24 СГС «Обесценение активов».)
10.8.  Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)
ЗАБАЛАНСОВЫЙ УЧЕТ

11.1.  На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учет ведется по группам:

· трудовые книжки;

· вкладыши в трудовые книжки;

· иные бланки строгой отчетности.

(Основание: п. 337 Инструкции № 157н.)
11.2.  На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» учет ведется по группам:

· задолженность по доходам;

· задолженность по авансам;

· задолженность подотчетных лиц;

· задолженность по недостачам.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика».)
11.3.  Документы о вручении ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются в соответствии с порядком, приведенным в приложении № 10 к настоящей учетной политике.
11.4.  На забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств» учет ведется по видам обеспечений:

· банковские гарантии;

· иные обеспечения.

(Основание: п. 352 Инструкции № 157н.)
11.5.  На забалансовый счет 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами»  не востребованная кредитором задолженность принимается по     приказу руководителя аппарата, изданному на основании Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089). 
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии в следующих случаях:

· завершился срок возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;

· имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(Основание: п. 371 Инструкции № 157н.)
11.6.  Основные средства на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются по балансовой стоимости объекта.

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н.)
Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:

· машины и оборудование;
· инвентарь производственный и хозяйственный;

· прочие основные средства.

(Основание: п. 374 Инструкции № 157н, п. 9 СГС «Учетная политика».)
Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0504104, ф. 0504143).

(Основание: п. 51 Инструкции № 157н.)
ОБЩИЕ ПРИНЦИПЫ ВЕДЕНИЯ НАЛОГОВО УЧЕТА
12.1.  Администрация ведет налоговый учет и составляет налоговую отчетность в объеме и по формам, установленным Федеральной налоговой службой, в случаях, когда в соответствии с НК РФ на нее возложены обязанности налогоплательщика или налогового агента. 
Ответственным за исчисление и уплату налогов, сборов, страховых взносов в Администрации является главный бухгалтер. Исчисление налогов, сборов, страховых взносов и ведение регистров налогового учета осуществляют структурные подразделения управления делами, учета и отчетности Администрации.
12.2.  Система налогового учета создается в рамках существующей системы бухгалтерского учета в соответствии с требованиями НК РФ.
Форма ведения учета данных для целей налогообложения автоматизированная с применением программных продуктов «1С: Предприятие», «Парус-Бюджет 7: Модуль «Зарплата».  

12.3. Администрация использует электронный способ представления отчетности в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи.

(Основание: п. 3, 4 ст. 80 НК РФ.)
НАЛОГ НА ДОХОДЫ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ
Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются обязанности налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного с них налога на доходы  физических лиц ведется в налоговом регистре, форма которого приведена в приложении № 11 к настоящей учетной политике.
(Основание: п. 1 ст. 230 НК РФ.)
СТРАХОВЫЕ ВЗНОСЫ

Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и в отношении которого организация выступает плательщиком, ведется в регистрах учета, форма которых приведена в приложении № 12 к настоящей учетной политике.

(Основание: подп. 2 п. 3.4 ст. 23, п. 4 ст. 431 НК РФ.)

НАЛОГ НА ДОБАВЛЕННУЮ СТОИМОСТЬ

15.1.  Нумерация счетов-фактур производится в хронологическом порядке с начала календарного года.

(Основание: подп. 1 п. 5 ст. 169 НК РФ.)
15.2.  Администрация не применяет «правило 5%», предусмотренное в п. 4 ст. 170 НК РФ.

В связи с этим доля совокупных расходов на приобретение, производство и (или) реализацию товаров (работ, услуг), имущественных прав, операции по реализации которых не облагаются НДС, в общей величине совокупных расходов на приобретение, производство и (или) реализацию товаров (работ, услуг), имущественных прав не определяется.

(Основание: п. 4 ст. 170 НК РФ.)
НАЛОГ НА ПРИБЫЛЬ ОРГАНИЗАЦИЙ
16.1.  Налоговый учет ведется на основании первичных документов, данные из которых группируются в регистрах бухгалтерского учета.

16.2.  Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

(Основание: п. 2 ст. 285 НК РФ.)
16.3.  Доходы и расходы признаются по методу начисления.
При установленном методе начисления доходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, в котором они возникли, независимо от фактического поступления денежных средств, имущества или имущественных прав.

Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и (или) иной формы их оплаты.

(Основание: ст. 271, 272 НК РФ.)

Заместитель главы администрации –
руководитель аппарата                                                           С. А. Глазьев

